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คู่มือการเบิกค่าเช่าบ้านฉบับนี้  จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ข้าราชการองค์การบริหารส่วน

จังหวัดศรีสะเกษ และข้าราชการของหน่วยงานภายใต้สังกัด ได้ศึกษาเป็นความรู้ เพื่อให้ผู้ขอใช้สิทธิเบิก         
ค ่าเช ่าบ ้านปฏิบ ัติ ได ้อย ่างถ ูกต ้องตามระเบียบเป ็นไปในแนวทางเด ียวก ัน สอดคล้องกับระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2548 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 5) 
พ.ศ. 2565 และหลักเกณฑ์และวิธีการเกี ่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน  ค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น        
หนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้องกับการเบิกค่าเช่าบ้าน  ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์
ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ และข้าราชการของหน่วยงานภายใต้สังกัด ตลอดจนผู้สนใจ    
ได้เป็นอย่างด ี 
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คู่มือการเบิกค่าเช่าบ้าน                              
 
 
 
  1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 และ ที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2565 

2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  

3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2561 
เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครอง         
ส่วนท้องถิ่น 

4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 815 ลงวันที่  21 กุมภาพันธ์  2566 เรื่องการใช้
ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางบริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานประกอบการเบิกค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระ
เงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้าน  

5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 9879 ลว.16 กันยายน 2567 เรื่อง วิธีปฏิบัติในการ      
เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน กรณีข้าราชการโอนมาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 0803.2/ว 3903 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2553 เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านสำหรับกรณีเกิดภัยพิบัติน้ำท่วม  

 
                                                    

1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่มี และไม่เข้าข่าย  
ข้อห้ามดังนี้ 

          (1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว การที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ได้จัด ที่พักอาศัยไว้ให้ วัตถุประสงค์เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนให้กับข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่ได้รับค ำสั่ง        
ให้เดินทางไปปฏิบัติงานประจำที่สำนักงานแห่งใหม่ และเพื่อประหยัดเงินงบประมาณรายจ่ายค่าเช่าบ้าน     
ให้กับข้าราชการส่วนท้องถิ่นโดยให้มีบ้านอยู่อาศัยตามสมควรแก่ฐานะและตำแหน่งหน้าที่ เมื่อข้าราชการผู้ใด
ได้รับคำสั่งให้ไปปฏิบัติราชการประจำสำนักงานในต่างท้องที่และได้รับการจัดบ้านพักจากทางราชการแล้ว    
ย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน จากทางราชการ หากไม่ยอมเข้าอยู่อาศัยถือว่าสละสิทธิในบ้านพักและข้าราชการ
ผู้นั ้นจะเป็นผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ  โดยหลักเกณฑ์ในการจัดบ้านพักของราชการนั้น        
ต้องถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2561 เรื ่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 
 

ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 

บุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 
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          (2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจำสำนักงานใหม่   

โดยไม่มีหนี้ค้างชำระกับสถาบันการเงิน ข้าราชการส่วนท้องถิ่นรายใดได้รับคำสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ
ประจำสำนักงานใหม่ในต่างท้องที่ แต่ในท้องที่นั้นมีเคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่ข้าราชการ      
ผู้นั้นย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน เว้นแต่เคหสถานที่ตนเองหรือคู่สมรสมีกรรมสิทธิ์อยู่นั้นยังมีหนี้ที่ค้างช ำระ
กับสถาบันการเงินอยู่ กรณีเช่นนี้ข้าราชการย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ จนกว่าจะได้รับค ำสั่ง       
ให้โอนย้ายไปรับราชการในท้องที่อื่นหรือจนกว่าเคหสถานแห่งนั้นจะหมดภาระไม่มีหนี้ที่ค้างช ำระกับสถาบัน
การเงินแล้วข้าราชการผู้นี้จะเป็นผู้ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านในท้องที่ดังกล่าว 

2. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่ที่เริ่มรับราชการ      
ครั้งแรกหรือท้องที่ที ่กลับเข้ารับราชการใหม่ ให้เริ ่มมีสิทธิการได้รับค่าเช่าบ้านเมื่อได้รับค ำสั่งให้เดินทาง           
ไปประจำสำนักงานในต่างท้องที ่ 

3. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ซึ่งต้องไปปฏิบัติราชการประจำสำนักงานในต่างท้องที่ เนื่องจากสำนักงาน  
ที่ปฏิบัติราชการประจำอยู่เดิมได้ย้ายสถานที่ทำการไปตั้งในท้องที่ใหม่ กรณีท่ีสำนักงานที่ปฏิบัติราชการประจำ
อยู่ต้องย้ายสำนักงานไปตั้งในท้องที่ใหม่ข้าราชการที่ปฏิบัติราชการในสำนักงานแห่งนั้นต้องย้ายไปปฏิบัติ
ราชการด้วยจึงได้รับความเดือนร้อนเรื่องที่อยู่อาศัยหากทางราชการไม่ได้จัดบ้านพักให้ไม่มีเคหสถานอันเป็น
กรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรส หรือได้รับคำสั่ง ให้เดินทางไปประจำสำนักงานใหม่ในต่างท้องที่ตามคำร้องขอ
ของตนเองข้าราชการผู้นั้นย่อมมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านจากทางราชการ เว้นแต่กรณีที่สำนักงานที่ย้ายไปนั้นเป็น
เขตท้องที่ติดต่อกับท้องที่ที ่ตั ้งสำนักงานเดิม และมีขนส่งสาธารณะประจำทางให้บริการ สิทธิที่จะได้รับ           
ค่าเช่าบ้านเริ่มตั้งแต่วันที่ได้เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ ณ สำนักงานแห่งใหม่ ในต่าง
ท้องที่และให้สิ้นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือน หรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท้องที ่
อำเภอ 

กิ่งอำเภอ 
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ข้าราชการที่  

 ไมม่สิีทธ ิได้รับค่าเช่าบ้าน 

บรรจุครั้งแรก 

กลับเข้ารับราชการใหม่ 

ข้าราชการที่  

√ มสิีทธ ิได้รับค่าเช่าบ้าน 

โอนย้ายต่างท้องที่ (อำเภอ) 

อปท.ไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่ 

ไม่มีบ้านเป็นกรรมสิทธิ์ 
ของตนเองหรือคู่สมรส     

ในท้องที่นั้น 
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มี 3 ประเภท ได้แก่ 

1. เช่าบ้าน   
2. เช่าซื้อบ้าน 
3. ผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน)  
 
 
 
                                                
         
(1) ต้องเป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้เบิกค่าเช่าบ้านได้เท่าที่  

จ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพบ้านแต่อย่างสูงไม่เกินจำนวนที่กำหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านท้ายระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2565  

(2) ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่า
บ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ถ้าคู่สมรสหรือบุตรซึ่งอยู่ในอุปการะของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้น ไม่อาจติดตาม
ข้าราชการผู้นั้นไปได้และมีความจำเป็นต้องอาศัยอยู่ในบ้านในท้องที่เดิมต่อไปการใช้สิทธินำหลักฐานการชำระ
ค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านที่ค้างชำระมาเบิกค่าเช่าบ้านมี ดังนี้  

     2.1 ต้องเป็นการผ่อนชำระราคาค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านในท้องที่ที ่ไป
ประจำสำนักงานใหม่ หรือนำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านในท้องที่เดิม  
มาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่  

     2.2 บ้านที่เช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้ จะต้องใช้เพ่ือเป็นทีอ่ยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริง ในบ้านนั้น 
(3) ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนชำระเงินกู้ เพื่อชำระราคาบ้านในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้

เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านที่เคยใช้สิทธิถูกทำลายหรือเสียหาย เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถ
อาศัยอยู่ได ้ 

(4) กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนชำเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คู่สมรส และมีกรรมสิทธิ์  
รว่มกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้นจะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนกรรมสิทธิ์ที่ตนมี  

 
 
 
 
 
 

การเบิกเงินค่าเช่าบ้าน 

การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน     
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(5) ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้กับสถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดและสัญญาเช่าซื้อ

หรือสัญญาเงินกู ้จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที ่กระทรวงมหาดไทยกำหนด สถาบันการเงิน                          
ที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด ได้แก่  

  5.1 ธนาคารพาณิชย์ตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารพาณิชย์  
  5.2 รัฐวิสาหกิจที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือดำเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือดำเนินธุรกิจ  
  5.3 สหกรณ์ที่จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์และมีวัตถุประสงค์เพื่อดำเนินกิจการเกี่ยวกับ

การเคหะ  
  5.4 กองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ  
  5.5 ธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทยตามกฎหมายว่าด้วยธนาคารอิสลามแห่งประเทศไทย 
  5.5 บริษัทบริหารสินทรัพย์ตามพระราชกำหนดบริษัทบริหารสินทรัพย์ พ.ศ. 2541 ซ่ึงดำเนินการรับ

ซ้ือหรือรับโอนสินทรัพย์ด้อยคุณภาพของสถาบันการเงิน  
  5.6 นิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์และดำเนินกิจการเกี่ยวกับการเคหะหรือการให้เช่าซื้อบ้านหรือให้กู้ยืม

เพ่ือชำระราคาบ้าน  
(6) ต้องไม่เคยใช้สิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้สำหรับบ้านหลังหนึ่งหลังใด      

ในท้องที่นั้นมาแล้ว เว้นแต่เป็นกรณีที่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ที่เคยใช้สิทธินั้นอีก และเป็นการ    
ใช้สิทธินำหลักฐานการชำระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้ตามที่เคยได้ใช้สิทธิมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมา        
รับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว  

(7) หากเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้น และหากมีการ
ขยายวงเงินกู้ หรือเวลาการผ่อนชำระหรือเปลี่ยนสถาบันการเงินเพื่อชำระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิม    
จะเบิกได้ภายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรกเท่านั้น ทั้งนี้ สิทธิการนำหลักฐานการ
ชำระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้านจะต้องทำความเข้าใจเสียก่อนว่าสิทธิใน
ข้อนี้มิได้เกิดขึ้นทันทีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นได้รับคำสั่งให้เดินทางไปปฏิบัติราชการประจำในต่างท้องที่ 
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ที่จะสามารถใช้สิทธินี้ได้จะต้องเป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเสียก่อนกล่าวคือต้องไดร้ับ
คำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่โดยไม่ปรากฏว่า  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว  
2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเอง หรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจำสำนักงานใหม่โดยไม่มหีนี้

ค้างชำระกับสถาบันการเงิน จึงสามารถใช้สิทธิ การชำระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้าน     
มาเบิกค่าเช่าบ้านในกรณีนี้ได้ 

 
 
     สทิธกิารเบกิค่าเชา่บา้น ตอ้งไม่ก่อนวนัรายงานตวั หรอืวนัทีเ่ชา่จรงิ + อยู่อาศยัจรงิ 
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เช่าบ้าน 
เช่าบ้านใครก็ได้ 

รวมถึงเช่าบ้านพ่อแม่ 
แต่ต้องเช่าจริง + อยู่จริง 

ควรทำสัญญาอย่างน้อย 3 ปี 

ไม่จ ำเป็นตอ้งเช่ำทัง้หลงั 

เช่าอยู่ต่างท้องที่ที่ทำงานก็ได้                   
(ท่ีสามารถเดินทางสะดวก) 
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ใช้สิทธิไดภ้ายในวงเงิน หรือ เวลา ตามสญัญาฉบบัแรก
อะไรหมดก่อน ก็หมดสิทธ์ิเบิกในทอ้งที่น้ัน 

กู้ร่วมกับบุคลลอื่นที่ไม่ใช่คู่สมรสเบิกได้
ตามสดัส่วนแห่งกรรมสิทธ์ิบ้านหลงันั้น 

เช่าซื้อหรือผ่อนชำระเงินกู้กับสถาบันการเงิน
ที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

 ในหนึ่งท้องทีเ่บิกได้หลังแรกหลังเดียว เว้นแต่เกิดภยัพิบัติ 
***นำหลักฐานมาใช้สิทธ์ิเบิกแล้ว ต่อมาโอนกรรมสิทธ์ิใน
บ้านหลังนั้นไป หมดสิทธ์ิรับค่าเช่าบ้าน จะนำหลักฐาน     
ค่าเช่าบ้าน/เช่าซื้อ หรือกู้เงินก่อสร้างบ้านหลังใหม่          
มาเบิกอีกไมไ่ด ้

นำหลักฐานที่เคยใช้สิทธิเบิกจากท้องที่เดิม
มาเบิกในท้องที่ใหม่ (ต้องเข้าเงื่อนไข 2 ไม่) 
เบิกไดไ้ม่ก่อนวันรายงานตัวในท้องที่ใหม่ 

การใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อ/  
นำค่าผ่อนชำระเงินกู้มาเบิก 

บ้านทีใ่ช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อ/ผ่อนชำระเงินกู้  

บ้านต้องอยู่ในท้องท่ีที่งานเท่านั้น 
และได้อาศัยอยู่จริง/เบิกไดไ้ม่ก่อน              

วันเข้าอยู่อาศัยและไม่ก่อนวันรายงานตัว 

สัญญากู้เงินมากกว่าสัญญาซื้อขาย (ทด.13)       
สิทธิในการเบิกจ่ายยึดตามสัญญาซื้อขาย         

แนบหลักฐาน ธ.รับรองการส่งงวดตามสญัญา      
ซือ้ขาย  จนครบอายสุัญญา 

กูต้อ่เตมิ/
ซอ่มแซม  

เบกิไมไ่ด ้
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การรีไฟแนนซ์บ้าน 

เบิกไดต้ามสัญญาที่ 1 ท้ังเงินกู้ และระยะเวลา 

ตัวอย่าง 

ปี 2560 กู้เงิน ธนาคาร A จำนวน 1,000,000 บาท 
ระยะเวลา 30 ป ี    

 

 

รีไฟแนนซ์น้อยกว่าสัญญาที่ 1 

ปี 2563 ย้ายธนาคาร มา ธ. B  ทำสัญญา 700,000 บาท 
ระยะเวลา 20 ปี   

เงินต้นคงเหลือจากสญัญาที่ 1= 800,000 บาท / 27 ปี 
เบิกไดต้ามปกติ เพราะกู้น้อยกว่าเงินต้น คงเหลือจากสญัญา

ที่ 1  และระยะเวลาการส่งน้อยกว่าสัญญาที่ 1   
 

 

o 

 

 

รีไฟแนนซ์มากกว่าสัญญาท่ี 1 

ปี 2563 ย้ายธนาคาร มา ธ. B  ทำสัญญา 1,500,000 บาท ระยะ เวลา 35 ปี   
เงินต้นคงเหลือจากสญัญาที่ 1 = 800,000 บาท / 27 ปี 

เบิกไดต้ามสัญญาที่ 1 ที่เหลือ = 800,000 บาท /ระยะเวลา 27 ปี        
 ต้องให้ ธ. B  รับรองยอดการนำสง่เงิน 800,000 บาท ระยะเวลา 27 ปี  

ว่าต้องส่งยอดเดือนละเท่าใด จนสิน้สุดอายสุัญญา 
 

 

o 
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1. กรณีข้าราชการเช่าซื้อบ้านพร้อมที่ดินหรือกู้เงินมาเพื่อซื้อบ้านพร้อมที่ดินในคราวเดียวกัน และมี
การทำสัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาซื้อขายและจดทะเบียนทั้งบ้านและที่ดิน ข้าราชการสามารถนำหลักฐาน                
มาเบิกค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกได้ 

2. กรณีข้าราชการกู ้เง ินมาเพื ่อซื ้อบ้านพร้อมที ่ดินในคราวเดียวกัน แต่มีการทำสัญญาซื ้อขาย            
และจดทะเบียนเฉพาะแต่ที่ดินไม่รวมสิ ่งปลูกสร้าง ข้าราชการจะต้องดำเนินการทำนิติกรรมซื้อขายบ้าน        
และจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ให้ครบถ้วนถูกต้องเสียก่อน จึงจะมีสิทธินำหลักฐานการผ่อนชำระเงินกู้
เพื่อชำระราคาบ้านพร้อมที่ดินมาเบิกจากทางราชการได้ ทั้งนี้ นับตั้งแต่วันทำสัญญาซื้อขายบ้านและจด
ทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  

3. กรณขี้าราชการได้กู้เงินมาเพ่ือซื้อที่ดินและจ้างปลูกสร้างบ้านบนที่ดินที่ซื้อในคราวเดียวกัน จะมีสิทธิ
นำหลักฐานการผ่อนชำระเงินกู ้มาเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามวงเงินกู ้ แต่ไม่เกินจำนวนราคาที ่ดินที ่ซื ้อขาย               
และจดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่รวมกับราคาบ้านตามสัญญาจ้างปลูกสร้าง 

4. กรณีข้าราชการมีที่ดินเป็นของตนเองอยู่ก่อนแล้ว ต่อมาได้กู้เงินมาเพื่อจ้างปลูกสร้างบ้านบนที่ดิน
ดังกล่าว หรือกรณีท่ีกู้เงินมาเพ่ือจ้างปลูกสร้างบ้านบนที่ดินของบุคคลอ่ืนโดยตนมีสิทธิตามกฎหมาย ข้าราชการ
สามารถนำหลักฐานการผ่อนชำระเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้านได้ตามวงเงินกู้แต่ไม่เกินราคาบ้าน
ตามสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน 

5. กรณีข้าราชการกู้เงินมาเพ่ือซื้อที่ดินเปล่า และไม่ได้มีการปลูกสร้างบ้านบนที่ดินดังกล่าว ข้าราชการ       
ไม่สามารถนำหลักฐานการผ่อนชำระเงินกู้เพื่อชำระราคาที่ดินดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  การซื้อขายบ้านและท่ีดิน 
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เกิดสิทธิ (ก่อนการถ่ายโอน) 
1. ต้องมีสิทธิเดิมมาก่อนการถ่ายโอน 
2. การเขียนคำร้องขอโอนย้ายไม่เกิดสิทธิ เนื่องจากถือว่าย้ายตามคำร้องของตนเอง 

 
เกิดสิทธิ (เมื่อถ่ายโอนมา อบจ.) 

1. หากโอนย้ายมาสังกัด อบจ. แต่ยังปฏิบัติอยู่ในท้องที่เดิมก่อนโอนย้ายยังไม่เกิดสิทธิ  
ต้องมีการย้ายต่างท้องที่ก่อนจึงจะเกิดสิทธิ 

2. หน่วยงานไม่ได้จัดที่พักอาศัยให้ 
3. ไม่มีบ้านของตนเองหรือคู่สมรสเป็นกรรมสิทธิ์ในท้องที่ที่ปฏิบัติงาน หรือมีเคหะสถาน 

อันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสโดยมีหนี้ค้างชำระกับสถาบันการเงิน 
 

ตวัอยา่ง 
1. ปี 2552 นายรักชาติ ยิ่งชีพ  บรรจุรับราชการครูของ สพม.28 กระทรวงศึกษาธิการ ที่โรงเรียนบ้านโนนแดง 

   อ.เมือง  จ.ศรีสะเกษ          บรรจคุร ัง้แรกไมเ่กดิสิทธ ิ
2. ปี 2553  เขียนคำร้องขอย้าย จากโรงเรียนบ้านโนนแดง ไปโรงเรียนละทายวิทยา  อ.กันทรารมย์ 

         ไมเ่กดิสิทธ ิเนื่องจากย้ายตามคำร้องของตนเอง 

3. ปี 2554 เขียนคำร้องขอย้าย จากโรงเรียนละทายวิทยา ไปโรงเรียนราษีไศล  อ.ราษีไศล       ไมเ่กดิสิทธ ิ 
    เนื่องจากย้ายตามคำร้องของตนเอง 
4. ปี 2555 ถ่ายโอนตาม พรบ.กระจายอำนาจมาสังกัด อบจ.ศรีสะเกษ  กระทรวงมหาดไทย  

   ยังปฏิบัติงานอยู่โรงเรียนราษีไศล อ.ราษีไศล      ไมเ่กดิสิทธ ิเนื่องจากยังปฏิบัติหน้าที่อยู่ที่เดิมก่อนถ่ายโอน 

5. ปี 2556 ย้ายจากโรงเรียนราษีไศล อ.ราษีไศล  ไปโรงเรียนขุนหาญวิทยาสรรค์ อ.ขุนหาญ  √ เกดิสิทธ ิ

   สามารถเบกิคา่เชา่บา้น/เชา่ซือ้ได ้ เน่ืองจากมกีารยา้ยตา่งทอ้งที ่  

    แตต่อ้งเขา้เง ือ่นไข 2 เง ือ่นไข คอื 
   1.  องค์การบรหิารส่วนจงัหวดัศรสีะเกษไมไ่ดจ้ดัทีพ่กัให ้
   2.  ไมม่บีา้นของตนเองหรอืคูส่มรสในทอ้งที ่หรอืมเีคหะสถานอนัเปน็   
         กรรมสิทธ ิข์องตนเองหรอืคูส่มรสโดยมหีนีค้า้งช าระกบัสถาบนัการเงนิ 

  

  

  

  

  การโอนย้ายตามพระราชบัญญัติกระจายอำนาจ 
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1. ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่น ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านยื่นขอรับค่าเช่าบ้านตามแบบขอรับค่าเช่าบ้าน        
(แบบ 6005) พร้อมด้วยสัญญาเช่าบ้าน แบบรับรองของเจ้าของบ้าน สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญากู้เงินเพื่อชำระ
ราคาบ้านและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ต่อผู้รับรองการใช้สิทธิ ณ สำนักงานที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นปฏิบัติ
ราชการในกรณียื่นหลักฐานที่เป็นสัญญาเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้าน ต้องแนบสัญญาซื้อขายบ้าน  สัญญาซื้อขาย
บ้านพร้อมที่ดินหรือสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน แล้วแต่กรณีเป็นหลักฐานประกอบด้วยและหากวงเงิน ในสัญญา
ดังกล่าวต่ำกว่าสัญญาเงินกู้ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิต้องยื่นหลักฐานที่สถาบันการเงินรับรองว่า หากมี
การกู้เงินในสัญญาดังกล่าว จะต้องมีการผ่อนชำระรายเดือนเป็นจำนวนเท่าใด สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อ 
หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน อย่างน้อยต้องมี สาระสำคัญ ดังต่อไปนี้ 

(1) สัญญาเช่าบ้านต้องระบุวัน เดือน ปี ที่ทำสัญญา ชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่า วันเริ่มต้นแห่งสัญญาเช่า 
ระยะเวลาการเช่า วันสิ้นสุดสัญญาเช่า และอัตราค่าเช่าต่อเดือน  

(2) สัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้าน ให้ใช้ตามแบบของสถาบันการเงินได้ โดยต้อง
ระบุชื่อคู่สัญญา สถานที่เช่าซื้อหรือสถานที่กู้เงิน วันเริ่มต้นแห่งสัญญา ระยะเวลาการชำระค่าเช่าซื้อ หรือการ
ผ่อนชำระเงินกู้ วันสิ้นสุดสัญญา จำนวนเงินที่เช่าซื้อหรือวงเงินกู้และจำนวนเงินที่ต้องผ่อนชำระรายเดือน              
ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใช้สิทธิจัดส่งรายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้านพร้อม  การยื่นแบบ 6005          
และให้ผู ้มีอำนาจรับรองการมีสิทธิมีอำนาจพิจารณารายงานข้อมูลข้าราชการส่วนท้องถิ ่น  ในการขอรับ            
ค่าเช่าบ้านที่ยื่น โดยให้แจ้งรายละเอียดประกอบอย่างน้อยดังต่อไปนี้  

1. ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการและการโอนย้าย  
1. ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ที่รับราชการ  
3. ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ทำงานของคู่สมรสของข้าราชการส่วนท้องถิ่น และให้แจ้งว่าหน่วยงาน    

แห่งนั้นได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือจัดบ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ท่ีรับราชการส่วนท้องถิ่น หรือไม ่ 
4. ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  รวมทั้งบุตรที่ยัง      

ไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งในท้องที่ท่ีรับราชการ  
5. ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  หากใน

ภายหลังมีกรณีที่บุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือสาบสูญ ให้แจ้งรายละเอียด วัน เดือน ปี ที่เสียชีวิตหรือ สาบสูญ  
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559  
 

  การยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน  
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ยื่นแบบคำขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ต่อผู้รับรองการใช้สิทธิ พร้อมด้วย  
1.  สัญญาเช่าบ้าน 
2.  สัญญาเช่าซื้อ 
3.  สัญญาเงินกู้เพ่ือชำระราคาบ้าน 
4.  หลักฐานอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง 
 

 

การรับรองการใช้สิทธิ ให้บุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นในการรับรองการใช้สิทธิ ให้บุคคลต่อไปนี้เป็นผู้รับรองการมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นในสังกัดในแบบ 6005  

(1) หัวหน้าหน่วยงานซึ่งดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าประเภททั่วไประดับชำนาญงานขึ้นไปประเภทวิชาการ 
ระดับชำนาญการขึ้นไป หรือดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าระดับ 6 หรือเทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของ
ข้าราชการ ส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น ให้ผู ้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอย่างน้อยหนึ่งระดับ เป็นผู้รับรอง          
การมีสิทธิของบุคคลตาม (1) ซึ่งมิได้ดำรงตำแหน่งตามที่กำหนดไว้ใน  (2) 

(2) ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษขึ้นไป 
ประเภทอำนวยการท้องถิ่นระดับกลางขึ้นไป ประเภทบริหารท้องถิ่นหรือดำรงตำแหน่งระดับ8 ขึ้นไปหรือ 
ตำแหน่งที่เทียบเท่า เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง  

 
รับรองสิทธิ 

 
 
หัวหน้าหน่วยงาน            ผู้บังคับบัญชา                                ระดับอาวุโส 
ไม่ต่ำกว่าระดับชำนาญงาน             เหนือขึ้นไปหนึ่งระดับ                       ชำนาญการพิเศษขึ้นไป 
ระดับชำนาญการ                        รับรองสิทธิบุคคลตาม 01                   อำนวยการระดับกลางขึ้นไป 
รับรองสิทธิในหน่วยงาน                                                                 บริการท้องถิ่น 
                                                   รับรองสิทธิของตนเอง 
 

 
 
 
 

01 02 03 

การใช้สิทธิ 

การรับรองสิทธิ 
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1. ผู้อนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  

2. เมื่อมีการรับรองการใช้สิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านแต่งตั้ง
ข้าราชการส่วนท้องถิ่นจำนวนไม่น้อยกว่า 3 คน เป็นคณะกรรมการเพื่อตรวจสอบข้อเท็จจริง และรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้  

(1) กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการเช่าบ้านและ        
การเข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบกับสภาพแห่งบ้าน  

(2) กรณีเช่าซื้อบ้านหรือเงินกู้เพื่อชำระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญาเงินกู้     
เพื่อชำระราคาบ้านวงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้เอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง และวันเริ่มต้นการเข้าพักอาศัยจริง       
ในบ้าน  
            3. เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียดครบถ้วนแล้ว ให้จ ัดท ำรายงาน              
การตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

การอนุมัติ 
 

ผู้มีอำนาจอนุมัติ ผู้บริหาร 

หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

แต่งตั้งกรรมการ (3 คน) 

ตรวจสอบข้อเท็จจริง (เช่าจริง,อัตราค่าเช่า,วงเงินกู้) 

 

 
ทำรายงานการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
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1. การเบิกจ่ายข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิ ยื่นแบบขอเบิกเงิน 

ค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) พร้อมหลักฐานการชำระเงิน ณ สำนักงานผู้เบิก  
2. ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น ได้แก่ นายกองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
เอกสารการเบิกจ่ายเงิน 

1. ยื่นแบบ 6006 
2. หลักฐานการรับชำระเงิน / ใบเสร็จรับเงิน 
3. เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับแบบ 6006 
4. กรณีได้รับเงินเดือนเพ่ิมขึ้น ทำบันทึกขออนุมัติเบิกเงินเพ่ิมพร้อมแนบคำสั่งเลื่อนขึ้นเงินเดือนใหม่ 
   (กรณีเช่าบ้านสูงกว่าได้รับอนุมัติเบิกจ่าย) 

 

 

กรณีที่ต้องยื่นแบบ 6005 ใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเบิกจ่ายเงิน 
 

โอนย้ายไปต่าง
สำนักงาน 

เปลี่ยนแปลง
สัญญา 
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กระบวนการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน  

 

 

 

 

 

 

 

                              เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนกัคลัง)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              เรียน นายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนกัคลัง)  

 

 

    หน่วยงานในสำนักงาน อบจ.  ส่งภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน      โรงเรียน        รพ.สต. ส่งภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน 

สำนักคลังจะยึดการประทับตรารับเป็นสำคัญ 

ผู้ขอใช้สิทธิ 

ยื่นแบบ 6005 +บันทึกขออนุมัติใช้สิทธิ 

พร้อมเอกสารประกอบ 

สำนักคลังตรวจสอบเอกสาร 

ผู้อนุมัต ิ

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง 3 คน 

คณะกรรมการรายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง 

สำนักคลังตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้อนุมัต ิ

   

ผู้ใช้สิทธิจัดทำแบบ 6006  
พร้อมหลักฐานการชำระเงิน 

ส่วนราชการจดัทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

สำนักคลังตรวจสอบเอกสาร 

เสนอผู้อนุมตั ิ

โอนเงินให้ผู้มสีิทธิ             
 ในต้นเดือนถัดไป 

1.เอกสารฉบับจริงส่งสำนักคลังเกบ็ 

2. ถ่ายสำเนาแนบฎีกาเบิกจ่าย 

3. ผู้ใช้สิทธิเก็บเอง 
 

3. 

 

ทำหนังสือสอบถามบ้านพัก 
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➢ เมื่อสัญญาครบกำหนด กรณีเช่าบ้าน ก่อนต่อทำสัญญาใหม่จะต้องสอบถามบ้านพักทุกครั้ง เนื่องจาก          
      องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษมีบ้านพักหากบ้านพักว่างอาจจัดให้ผู้ใช้สิทธิเข้าพักบ้านพักได้ 

➢ หน่วยงานภายใต้สังกัด คือ โรงเรียน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล สถานีขนส่ง 

➢ หน่วยงานภายใต้สังกัด (โรงเรียน/รพ.สต.) สอบถามบ้านพักที่หน่วยงานตนเองปฏิบัติราชการอยู่  

➢ การทำสัญญาเช่า ควรทำสัญญา 3 ปี 

➢ ใบเสร็จรับเงินที่พิมพ์ด้วยกระดาษความร้อน  กระดาษเทอร์มอล กระดาษก๊อปปี้ ให้ถ่ายสำเนา 
     และรับรองสำเนาถูกต้องแนบเพิ่มเติม เพื่อป้องกันการลบเลือนของเอกสาร 

➢ การเช่าบ้านสามารถเช่าพ้ืนที่ต่อเขตได้ แต่การเช่าซื้อต้องอยู่ในเขตท้องท่ีที่ทำงานเท่านั้น 

➢ การเช่าบ้านบิดามารดา ต้องเช่าจริง อยู่จริง หากข้อเท็จจริงเป็นการอยู่อาศัยแต่ทำนิติกรรมอำพราง 
     ว่าเป็นการเช่าย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน การเช่าต้องระบุด้วยว่าเช่าทั้งหลัง หรือแบ่งเช่า  
     กรณทีำสัญญาเช่าเช่าแล้วบิดามารดายังพักอาศัยอยู่ด้วยถือเป็นการแบ่งเช่าต้องหารสัดส่วน 
     ค่าเช่าตามความเหมาะสม 

➢ กรณีคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกัน และมีสิทธิได้รับค่าเช่าทั้งสองคน เบิกได้คนเดียว 

➢ กรณีข้าราชการโอนย้ายระหว่างเดือน ให้จ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามจำนวนวัน จะจ่ายเต็มเดือนไม่ได้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อควรรู้เพิ่มเติม 
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ค่าเช่าบ้าน  เอกสารแนบขออนุมัติ  
 

ลำดับ
ที ่

เอกสาร 

16 บันทึกรายงานการตรวจข้อเท็จจริงของกรรมการฯ  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
15 รูปถ่ายคณะกรรมการฯ รูปบ้านด้านใน-นอก   
14 แบบรายงานของคณะกรรมการ  (รับรอง 7 ข้อ) 
13 บันทึกอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
12 แบบ 6005    
11 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
10 สัญญาเช่าบ้าน (ติดอากรแสตมป์ 1,000 ละ 1 บาท) 
9 หนังสือรับรองของเจ้าบ้าน  
8 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
7 ทะเบียนบ้าน บัตรประชาชน ของผู้ให้เช่า / โฉนดท่ีดิน/แบบยื่นเสียภาษี หรือหลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

6 ทะเบียนบ้านหลังที่เช่า 
5 ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน ของผู้ใช้สิทธิ    
4 รายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้าน  ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 4.1 แบบยืนยันการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน (เจ้าตัว)       สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.2 แบบแสดงข้อเท็จจริงการขอใช้สิทธิ (เจ้าตัว)         สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.3 รายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้านประกอบการยืน่แบบ6005   (ผู้บังคับบัญชารับรอง) 
3 คำสั่ง แต่งตัง้ /รับโอน/ให้โอน/ย้าย/คำสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนคร้ังสุดท้าย ของผูใ้ช้สิทธิ 
2 ก.พ. 7 หนังสือรายงานตัว   สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
1 สอบถามบ้านพัก-หนังสือตอบกลับ 

 

หน่วยงานภายใตส้ังกัดที่นายก อบจ.มอบอำนาจเรื่องค่าเช่าบ้านการดำเนินการต่างๆ ใหข้ออนุมัติที่หน่วยงาน 

 

****การเรียงเอกสารให้เรียงจากล่างขึ้นบน ตามลำดับที่**** 
เอกสารแนบต่างๆ ที่ถ่ายสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
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สัญญาเช่าเดิมหมดอาย ุเอกสารประกอบขออนุมัติ   

ลำดับ
ที ่

เอกสาร 

15 บันทึกรายงานการตรวจข้อเท็จจริงของกรรมการฯ  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
14 รูปถ่ายคณะกรรมการฯ รูปบ้านด้านใน-นอก  
13 แบบรายงานการตรวจสอบขอรับค่าเช่าบ้าน  
12 บันทึกอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
11 แบบรายงานของคณะกรรมการ  (รับรอง 7 ข้อ) 
10 แบบ 6005   
9 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
8 สัญญาเช่าบ้าน (ติดอากรแสตมป์ 1,000 ละ 1 บาท) 
7 หนังสือรับรองของเจ้าบ้าน   
6 ทะเบียนบ้านหลังที่เช่า 
5 ทะเบียนบ้าน บัตรประชาชน ของผู้ให้เช่า / โฉนดท่ีดิน/แบบยื่นเสียภาษี หรือหลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

4 ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน ของผู้ใช้สิทธิ    
3 คำสั่ง แต่งตัง้ /รับโอน/ให้โอน/ย้าย/คำสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนคร้ังสุดท้าย ของผูใ้ช้สิทธิ 
2 สัญญาเช่า ฉบับเดิม, แบบ 6005 ฉบับเดิม 
1 สอบถามบ้านพัก-หนังสือตอบกลับ 

 

 

 

หน่วยงานภายใตส้ังกัดที่นายก อบจ.มอบอำนาจเรื่องค่าเช่าบ้านการดำเนินการต่างๆ ใหข้ออนุมัติที่หน่วยงาน 

 

****การเรียงเอกสารให้เรียงจากล่างขึ้นบน ตามลำดับที่**** 
เอกสารแนบต่างๆ ที่ถ่ายสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
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ค่าเช่าซื้อ/ค่าผ่อนชำระเงินกู้ เอกสารประกอบขออนุมัติ 

ลำดับที ่ รายการ 
21 บันทึกรายงานการตรวจข้อเท็จจริงของกรรมการฯ เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
20 รูปถ่ายคณะกรรมการฯ รูปบ้านด้านใน-นอก   
19 แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
18 แบบรายงานของคณะกรรมการ  (รับรอง 7 ข้อ) 
17 บันทึกอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
16 แบบ 6005   
15 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
14 สัญญาซื้อขายบ้านพร้อมที่ดิน /เอกสารประกอบ   
13 แบบตารางแสดงการชำระหนี้ตั้งแต่งวดแรก ถึงงวดสุดท้ายจากธนาคาร 
12 หนังสือรับรองยอดหนี้ ณ ปัจจุบันวันที่ขอใช้สิทธิ (กรณีย้ายจากหน่วยงานอ่ืน) 
11 สัญญาเงินกู้ /เอกสารประกอบ 
10 หนังสือสัญญาขายที่ดิน (ท.ด.13)  /เอกสารประกอบ 
9 สำเนาโฉนดที่ดิน ด้านหน้า-หลัง 
8 หนังสือรับรองของธนาคาร กรณีวงเงินตามสัญญาซื้อขายบ้านต่ำกว่าสัญญาเงินกู้ ว่ายอดหนี้ตาม

วงเงินซื้อขายต้องชำระเดือนละเท่าใด 
7 ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน  ทะเบียนสมรส ของผู้ใช้สิทธิ    
6 หนังสือรับรองมูลหนี้ปัจจุบันจากธนาคาร       (กรณีโอน/ย้าย) 
5 หนังสือรับรองการเบิกจ่าย จากหน่วยงานเดิม  (กรณีโอน/ย้าย) 
4 รายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้าน  ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 4.1 แบบยืนยันการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน (เจ้าตัว)        สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.2  แบบแสดงข้อเท็จจริงการขอใช้สิทธิ (เจ้าตัว)        สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.3 รายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้านประกอบการยืน่แบบ6005   (ผู้บังคับบัญชารับรอง) 
3 คำสั่ง แต่งตัง้ /รับโอน/ให้โอน/ย้าย/คำสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนคร้ังสุดท้าย ของผูใ้ช้สิทธิ 
2 ก.พ. 7 หนังสือรายงานตัว      สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
1 สอบถามบ้านพัก-หนังสือตอบกลับ 

  

 

 หน่วยงานภายใต้สังกัดที่นายก อบจ.มอบอำนาจเรื่องค่าเช่าบ้านการดำเนินการต่างๆ ใหข้ออนุมัติที่หน่วยงาน 

****การเรียงเอกสารให้เรียงจากล่างขึ้นบน ตามลำดับที่**** 
เอกสารแนบต่างๆ ที่ถ่ายสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
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กู้เพื่อปลูกสร้าง  เอกสารประกอบขออนุมัติ 

ลำดับ
ที ่

รายการ 

18 บันทึกรายงานการตรวจข้อเท็จจริงของกรรมการฯ เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
17 รูปถ่ายคณะกรรมการฯ รูปบ้านด้านใน-นอก   
16 แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน (เอกสาร 2) 
15 แบบรายงานของคณะกรรมการ  (รับรอง 7 ข้อ) 
14 บันทึกอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน  เรียนนายกฯ (ผ่านผู้อำนวยการสำนักคลัง) 
13 แบบ 6005      
12 คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
11 สัญญาเงินกู้ /เอกสารประกอบ 
10 สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ผ่อนชำระเงินกู้ 
9 ใบเสร็จรับเงินค่าซื้อวัสดุ (กรณีจัดซื้อวัสดุเอง) 
8 ใบอนุญาตปลูกสร้างบ้าน 
7 สำเนาสัญญาจ้างปลูกสร้างบ้านและสำเนาสัญญาซ้ือขายท่ีดิน (ถ้ามี) พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนผู้รับจ้างปลูกสร้าง

บ้านติดอากรแสตมป์  1,000 ละ 1 บาท 

6 สำเนาโฉนดที่ดิน ด้านหน้า-หลัง 
5 ทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชน ทะเบียนสมรส ของผู้ใช้สิทธิ    
4 รายงานข้อมูลในการขอรับค่าเช่าบ้าน  ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 4.1 แบบยืนยันการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน (เจ้าตัว)        สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.2  แบบแสดงข้อเท็จจริงการขอใช้สิทธิ (เจ้าตัว)        สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
 4.3 รายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้านประกอบการยืน่แบบ6005   (ผู้บังคับบัญชารับรอง) 
3 คำสั่ง แต่งตัง้ /รับโอน/ให้โอน/ย้าย/คำสั่งเลื่อนขั้นเงนิเดือนคร้ังสุดท้าย ของผูใ้ชส้ิทธิ 
2 ก.พ. 7 หนังสือรายงานตัว       สำหรับผู้ขอใช้สิทธิครั้งแรก 
1 สอบถามบ้านพัก-หนังสือตอบกลับ 

           

หน่วยงานภายใตส้ังกัดที่นายก อบจ.มอบอำนาจเรื่องค่าเช่าบ้านการดำเนินการต่างๆ ใหข้ออนุมัติที่หน่วยงาน 

****การเรียงเอกสารให้เรียงจากล่างขึ้นบน ตามลำดับที*่*** 
เอกสารแนบต่างๆ ที่ถ่ายสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
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1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
2. วัน เดือน ปีที่รับเงิน 
3. รายการแสดงการรับเงินและระบุว่าเป็นค่าอะไร 
4. จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
5. ลายมือชื่อพร้อมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและซื่อสกุลของผู้รับเงิน 
   ถ้าผู้รับเงินลงลายมือชื่อไม่ได้ ให้ใช้ลายพิมพ์นิ้วมือ ห้ามมิให้ใช้เครื่องหมายอ่ืน 

             ทำนองเช่นว่านั้นแทนการลงลายมือชื่อ 
 

 

 

ใบเสร็จรับเงินต้องประกอบด้วยรายละเอียด อย่างน้อยดังนี้ 

ตัวอย่าง : 



 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



              บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ฝ่ายการเงิน  สำนักคลัง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ 

ที ่ ศก 51004/ วันที ่  

เรื่อง
งง   

ขออนุมัติเช่าบ้านพักอาศัยเพ่ือปฏิบัติราชการ 

    เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ 

  เรื่องเดิม 

  1.ข้าพเจ้า นางสุรีพร  สารี ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ ได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง        
เข้ารับราชการครั ้งแรกในตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลไพรพัฒนา          
ตำบลไพรพัฒนา  อำเภอภูสิงห์ จังหวัดศรีสะเกษ  ตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 

                     2.ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษที่ 2562/2566 ลงวันที่  2 ตุลาคม  2566  เรื่อง  
การรับโอนพนักงานส่วนท้องถิ่นอ่ืนมาแต่งตั้งตั้งให้ดำรงตำแหน่งในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษมาดำรงตำแหน่ง 
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ สำนักคลัง สังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแต่วันที่ 2 ตุลาคม 2566 

  ข้อเท็จจริง 
  1. ข้าพเจ้าได้ทำหนังสือสอบถามการเข้าพักอาศัยในบ้านพักองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ           
ไปยังสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ ตามหนังสือที ่ ศก 51004/59 ลงวันที ่ 16 มกราคม 2568             
สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษได้ตรวจสอบบ้านพักขององค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษแล้ว ปรากฏว่า       
ไม่มีบ้านพักไม่ว่าง   
  2. ข้าพเจ้านางสุรีพร  สารี  ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ อัตราเงินเดือน 18,520.00 
บาท อยู่ในขั้นที่ 14.5 มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้เดือนละ 4,000.00 บาท (สี่พันบาทถ้วน) 

3. ข้าพเจ้าจึงขอเช่าบ้านเลขที่ 400 หมู่ 8 ตำบลหนองครก อำเภอเมือง จังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแต่วันที่  
1 มีนาคม 2568 ถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2571 กำหนด 3 ปี ในอัตราเดือนละ 4,000.00 บาท  (สี่พันบาทถ้วน)          
เพ่ือพักอาศัยในการปฏิบัติราชการ 

4. เบิกจ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ             
พ.ศ 2569  หน้า 252  งบประมาณตั้งไว้  250,000 บาท คงเหลือ  150,000 บาท ตรวจสอบแล้วมีงบประมาณเพียงพอ
ในการเบิกจ่าย 

  ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเช่าบ้านของข้าราชการท้องถิ่น พ.ศ.2548 และแก้ไขเพิ่มเติม     
ถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
  2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
  3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0679 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2561 
  4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว1583 ลงวันที่ 30 พฤษภาคม 2561   
เรื่อง การใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 

 ข้อเสนอ/.... 
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ข้อเสนอ 

  เพ่ือให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และระเบียบปฏิบัติ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงที่แนบมาพร้อมนี้ 

 
 
 

  (นางสุรีพร  สารี) 
  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

 
 

 



                                   
คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ 

 ที่ 275/2568 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 

--------------------------------------------- 

ตามที่  องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ ได้รับโอนข้าราชการประเภทอ่ืนและพนักงานส่วนท้องถิ่น
อ่ืน รายนาง       ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ จากองค์การ
บริหารส่วนตำบล ไพรพัฒนา อำเภอภูสิงห์  จังหวัดศรีสะเกษ มาดำรงตำแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการใน
สังกัด สำนักคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแต่วันที่    ได้ตกลงเช่าที่พักเพื่อปฏิบัติ
ราชการ ซึ่งเป็นบ้านสองชั้นของนาย     เลขที่     หมู่ที่    
ตำบล    อำเภอ     จังหวัด     ตั้งแต่วันที่  
 ถึง    ระยะเวลา 3 ปี  เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย      
ค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2565 และตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2559 หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น จึงแต่งตั้งบุคคลที่มีรายชื่อและตำแหน่งต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง  ดังนี้ 

1.นาง   ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ     ประธานกรรมการ 
       2.นาง    ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ        กรรมการ 
       3.นางสาว     ตำแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ         กรรมการ 

  ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตรวจสอบข้อเท็จจริงและรายละเอียด ดังนี้ 
1.  กรณีเช่าบ้าน  ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ่านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการเช่าบ้านและการ

เข้าพักอาศัย ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านเมื่อเปรียบเทียบสภาพแห่งบ้าน 
2. กรณีเช่าซื้อบ้านหรือกู้เงินเพื่อชำระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญากู้เงินเพื่อชำระ

ราคาบ้าน วงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่นที่เก่ียวข้อง และวันเริ่มต้นการเข้าพักอาศัยอยู่ในบ้าน 
ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการอย่างเคร่งครัด และรายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ทราบ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป           

   สั่ง  ณ  วันที่            4   เดือน                พ.ศ.   
 

 



       
รายงานข้อมูลเพื่อประกอบการขอรับค่าเช่าบ้านประกอบการยื่นแบบ 6005 

ชื่อ          ตำแหน่ง       
สังกัด          
                       
1.ข้อมูลประวัติการรับราชการ 

ว.ด.ป. ตำแหน่ง ระดับ อัตรา
เงินเดือน 

สังกัด หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 

 
 หมายเหตุ ให้ระบุประวัติรับราชการ ตั้งแต่รับราชการ การเลื่อนระดับ และการโอน(ย้าย) ทุกสังกัด 
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2. สถานภาพ 
            โสด 
            สมรส 
3. การมีเคหสถานอยู่ในท้องที่รับราชการของข้าราชการ 
 2.1 ข้าราชการ 
         มี  บ้านเลขท่ี             
                                                    
     ไม่มี 

4. คู่สมรสของข้าพเจ้ามีอาชีพ               

    สถานที่ทำงาน              และ 

   ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน    เดือนละ     บาท 

   ไม่ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

   หรือทางราชการ 
         ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรสของข้าพเจ้า 
        ไม่ได้จัดบ้านพักให้กับคู่สมรสของข้าพเจ้า 
5. การมีเคหสถานของ บิดา มารดา ของข้าพเจ้า 
  บิดา       บ้านเลขท่ี         
  มารดา           บ้านเลขท่ี         
 
..6. การมีเคหสถานของ บิดา มารดา ของคู่สมรส รวมทั้ง บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
  บิดา       บ้านเลขท่ี         
  มารดา           บ้านเลขท่ี         
          บุตร            บ้านเลขท่ี         
          (ไม่บรรลุนิติภาวะ) 
7. สถานะการมีชีวิตของ บิดา มารดา ของข้าราชการ 
 บิดา  
         มีชีวิต   
         เสียชีวิต 
                   สาบสูญ   เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
 มารดา  
          มีชีวิต   
         เสียชีวิต  เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
                 สาบสูญ  เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
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8. สถานะการมีชีวิตของ บิดา มารดา ของคู่สมรส 
 บิดา  
         มีชีวิต   
         เสียชีวิต    เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
                   สาบสูญ   เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
 มารดา  
          มีชีวิต   
         เสียชีวิต   เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
                  สาบสูญ   เมื่อวันที่       เดือน      พ.ศ.      
 
 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลที่ให้ไวเ้ป็นความจริงทุกประการ 
  
 
       ................................................ผู้รายงานข้อมูล 
          (............................................) 
             ตำแหน่ง.................................................  
 
 
       
       ..................................................ผู้รบัรอง 
         (..............................................) 
                   ผู้อำนวยการกอง........................... 

 



 

คำชี้แจงประกอบการขอรับเงินค่าเช่าบ้าน 

1. ข้าพเจ้าเริ่มรับราชการครั้งแรกตำแหน่ง      ระดับ      
   ในเขตท้องที่             จังหวัด        
   ปฏิบัติหน้าที่            เมื่อวันที่       
2. ปัจจุบันข้าพเจ้ารับราชการในตำแหน่ง           
   ระดับ         สังกัด        
   ในเขตท้องที่                                         เมื่อวันที่             
   โดยมารายงานตัวเข้ารับตำแหน่งเมื่อวันที่           
3. ข้าพเจ้าไม่มีบ้านพักที่ทางราชการจัดไว้ให้ 
4. ข้าพเจ้าและคู่สมรสไม่มีเคหะสถานของตนเองในท้องที่ที่ปฏิบัติราชการ 
5. สำหรับผู้ขอเบิกค่าเช่าบ้านเพ่ิม หรือเปลี่ยนแปลงบ้านเช่าใหม่ หรือเปลี่ยนอัตราเช่าใหม่    
 เดิมข้าพเจ้าได้เช่าบ้านพัก บ้านเลขท่ี           
กำหนดระยะเวลา    ปี  เพ่ือใช้เป็นที่พักอาศัย เริ่มตั้งแต่วันที่       
ถึงวันที่             ในอัตราค่าเช่าเดือนละ        บาท 
(       ) 
 ฉะนั้น ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน  บ้านเลขที่        
         เพ่ือพักอาศัยระหว่างปฏิบัติราชการ
กำหนดระยะเวลา    ปี เริ่มตั้งแต่วันที่            
ถึงวันที่        ในอัตราเดือนละ         บาท 
(           บาท 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์บ้านเลขที่       
          แล้วปรากฏว่า    
              
เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์บ้านหลังดังกล่าวจริง 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า คำชี ้แจงข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และเป็นผู ้มีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้าน             
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)           ผู้รายงาน 
                                                     (      ) 

                                              ตำแหน่ง        
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แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
 

1.ชื่อ – สกุล                               ตำแหน่ง                              ระดับ                                  .... 
สังกัด                                                           .. 
2.   ได้เช่าบ้าน        เช่าซื้อบ้าน เลขที ่   .หมู่ที ่        ตำบล               .อำเภอ                    .. 
จังหวัด               ตามสัญญาลงวันที่       เดือน                 พ.ศ.                    .. 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ        บาท (            ) 
3.  การกู้ยืมเงินเพ่ือชำระราคาบ้าน          ซื้อ              จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี  ซอย    ถนน                                                  .. 
ตำบล    อำเภอ    จังหวัด                       .. 
      ทำสัญญาเงินกู้กับ                                     . 
จำนวน     บาท  (       ) 
      ทำสัญญาเช่าซื้อบ้าน            สัญญาจ้างปลูกบ้านกับ      
ราคา     บาท  (                ) 
ตามสัญญาลงวันที่  เดือน    พ.ศ                                       .. 
บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน    โฉนดที่ดิน        เอกสารสิทธิ์อื่น (ระบุ)                                            . . 
เลขที ่   เลขที่ที่ดิน  ตำบล                              .. 
อำเภอ    จังหวัด                 เป็นกรรมสิทธิ์ของ                                                        .                                                                                                                                     
การรับรองของกรรมการ 
  ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า น.ส.................................................ตำแหน่ง.............. ..........ได้
เข้าพักอาศัยอยู่จริงวันที่..................และสภาพบ้านพักสภาพบ้านพักมั่นคงแข็งแรงดี มีความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพย์สิน       ของผู้อยู่อาศัย  มีสภาพแวดล้อมที่ดี เหมาะสมกับราคาค่าเช่า และเหมาะสมเพ่ือพักอาศัยในการ
ปฏิบัติราชการ กรณีเช่าซื้อใหระบุสัญญา.......................วงเงิน.................................................       จำนวนเงินที่ส่ง
.............................ถึงปใีด 
 
คณะกรรมการได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้วขอรับรองว่า 
1. บุคคลที่ (    )เช่าบ้าน    (     )เช่าซื้อ  มีตัวจริงหรือไม่ 
    (    ) มีจริง   ชื่อ......................................................................................................................... ............... 
    (    ) ไม่มีจริง 

2. บ้านเช่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร 

    (    ) ผู้ให้เช่า    (    )ผู้ให้กู้  คือ......................................................................................................... .... 
    (    ) ไม่ใช่ของผู้ให้เช่า 

3. สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคา (    )เช่าบ้าน  (    )เช่าซื้อ   (    )ซื้อขาย  หรือไม่ 

    (    ) เหมาะสม (ลักษณะบ้านพัก) เช่น บ้านเดี่ยว  ห้องชุด เป็นต้น..............…………………………….……… 
    (    ) ไม่เหมาะสม 
 
 
 
 

ท ท 

ท ท 
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4. ขนาดของบ้านเหมาะสมกับจำนวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริงเพียงใด 

    (     ) เหมาะสม  จำนวนผู้พักอาศัย..............คน ประกอบด้วย...............................................................  

    (     ) ไม่เหมาะสม 
5. มีความจำเป็นต้อง (      )เช่าบ้าน   (     )เช่าซื้อ หรือไม่ 
    (      ) จำเป็น  เนื่องจาก.................................................................................................................... .... 
    (      ) ไม่จำเป็น 

6. ตรวจสอบการเข้าอาศัยอยู่ในบ้านจริงตั้งแต่เมื่อใด 
    วันที่  ............  เดือน .................. พ.ศ. ............... 

7. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) .............................................................................................................. ............................    
          
 
 
 
 
 
      

        (ลงชื่อ)                                    ประธานกรรมการ 

                        (                                         ) 

                (ลงชื่อ)                                     กรรมการ 
                                                         (                                       ) 

         (ลงชื่อ)                                    กรรมการ 
                                                         (                                       ) 
                                                    วันที่     

 
 

หมายเหตุ :  คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพ่ือสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิกค่า
เช่าบ้าน 

๑.  บุคคลที่ทำนิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒.  สำหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่เจ้าของ
บ้าน   ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓.  สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔.  ขนาดบ้านเหมาะสมกับจำนวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕.  ในกรณีที่เช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจำเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖.  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ตั้งแต่เมื่อใด 
๗.  อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร 

 
 
 



 

เอกสารหมายเลข 4 
แบบคำรับรองของเจ้าบ้าน 

 
วันที่.................. เดือน............................ พ.ศ. ................ 

 
ข้าพเจ้า...........................................................ที่อยู่ .................................................. ................................. 

.......................................................................ขอรับรองว่า........................................... ..........................................ได้
เช่าบ้านเลขท่ี ................................................................................................................................. ....................เพ่ือ
พักอาศัยระหว่างปฏิบัติราชการ มีกำหนด.............ปี  ตั้งแต่วันที่.......................................................เป็นต้นไป โดย
ผู้เช่าต้องเสียค่าเช่าบ้านให้แก่ผู้ให้เช่าในอัตราเดือนละ .......................... บาท (.................................... .........) เป็น
ความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  
 

(ลงชื่อ) .......................................................................ผู้ให้เชา่ 
(..............................................................) 

 
(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 

(.....................................................................) 
 

(ลงชื่อ) .......................................................................พยาน 
(.....................................................................) 

 
 



 
แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 

 
1.ชื่อ – สกุล                               ตำแหน่ง                              ระดับ                                  .... 
สังกัด                                                           .. 
2.   ได้เช่าบ้าน        เช่าซื้อบ้าน เลขที ่   .หมู่ที ่        ตำบล               .อำเภอ                    .. 
จังหวัด               ตามสัญญาลงวันที่       เดือน                 พ.ศ.                    .. 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ        บาท (            ) 
3.  การกู้ยืมเงินเพ่ือชำระราคาบ้าน          ซื้อ              จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี  ซอย    ถนน                                                  .. 
ตำบล    อำเภอ    จังหวัด                       .. 
      ทำสัญญาเงินกู้กับ                                     . 
จำนวน     บาท  (       ) 
      ทำสัญญาเช่าซื้อบ้าน            สัญญาจ้างปลูกบ้านกับ      
ราคา     บาท  (                ) 
ตามสัญญาลงวันที่  เดือน    พ.ศ                                       .. 
บ้านตั้งอยู่บนที่ดิน    โฉนดที่ดิน        เอกสารสิทธิ์อ่ืน (ระบุ)                                            . . 
เลขที ่   เลขที่ที่ดิน  ตำบล                              .. 
อำเภอ    จังหวัด                 เป็นกรรมสิทธิ์ของ                                                        .                                                                                                                                     
การรับรองของกรรมการ 
  ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า น.ส.................................................ตำแหน่ง........................
ได้เข้าพักอาศัยอยู่จริงวันที่..................และสภาพบ้านพักสภาพบ้านพักมั่นคงแข็งแรงดี มีความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สิน       ของผู้อยู่อาศัย  มีสภาพแวดล้อมที่ดี เหมาะสมกับราคาค่าเช่า และเหมาะสมเพ่ือพักอาศัย
ในการปฏิบัติราชการ กรณีเช่าซื้อใหระบุสัญญา.......................วงเงิน............................. ....................       
จำนวนเงินที่ส่ง.............................ถึงปีใด 
 
คณะกรรมการได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้วขอรับรองว่า 
1. บุคคลที่ (    )เช่าบ้าน    (     )เช่าซื้อ  มีตัวจริงหรือไม่ 
    (    ) มีจริง   ชื่อ.................................................... ........................................................................ ............ 
    (    ) ไม่มีจริง 

2. บ้านเช่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร 

    (    ) ผู้ให้เช่า    (    )ผู้ให้กู้  คือ............................................................................................................. 
    (    ) ไมใ่ช่ของผู้ให้เช่า 

3. สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคา (    )เช่าบ้าน  (    )เช่าซ้ือ   (    )ซื้อขาย  หรือไม่ 

    (    ) เหมาะสม (ลักษณะบ้านพัก) เช่น บ้านเดี่ยว  ห้องชุด เป็นต้น..............…………………………….……… 
    (    ) ไมเ่หมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 

ท ท 

ท ท 
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4. ขนาดของบ้านเหมาะสมกับจำนวนคนในครอบครัวที่อาศัยร่วมกันอยู่จริงเพียงใด 

    (     ) เหมาะสม  จำนวนผู้พักอาศัย..............คน ประกอบด้วย............................................................... 

    (     ) ไมเ่หมาะสม 
5. มีความจำเป็นต้อง (      )เช่าบ้าน   (     )เช่าซื้อ หรือไม่ 
    (      ) จำเป็น  เนื่องจาก............................................................................................ ............................ 
    (      ) ไม่จำเป็น 

6. ตรวจสอบการเข้าอาศัยอยู่ในบ้านจริงตั้งแต่เมื่อใด 
    วันที่  ............  เดือน .................. พ.ศ. ............... 

7. อ่ืน ๆ (ถ้ามี) .......................................................................................................... ................................    
          
 
 
 
 
 
      

        (ลงชื่อ)                                    ประธานกรรมการ 

                        (                                         ) 

                (ลงชื่อ)                                     กรรมการ 
                                                         (                                       ) 

         (ลงชื่อ)                                    กรรมการ 
                                                         (                                       ) 



แบบยืนยันการใช้สิทธิการเบิกค่าเช่าบ้าน 

เขียนที ่   
วันที่     เดือน   พ.ศ.    

ตามท่ีข้าพเจ้า ชื่อ     
 ข้าราชการ     ตำแหน่ง    
ระดับ   อัตราเงินเดือน   บาท ขั้น    
กอง/สำนัก    
ได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ข้าพเจ้าขอรับรองว่า 
1.  เช่าบ้านเพื่ออาศัย  เช่าซื้อบ้านเพื่ออยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี   หมู่ที่   อาคาร ชั้น   ห้อง    
ซอย  - ถนน   แขวง/ตำบล    
เขต/อำเภอ   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์    
ตามสัญญา ลงวันที ่  เดือน    พ.ศ.   ในอัตราเดือนละ   บาท 
ตั้งแต่วันที่   เดือน   พ.ศ.   ถึงวันที่   เดือน   พ.ศ.    
เจ้าของบ้านเช่า/ผู้ให้เช่าช่วง/ผู้ให้เช่าซื้อ ชื่อ    
บ้านเลขท่ี   หมู่ที่   อาคาร   ชั้น   ห้อง    
ซอย   ถนน   แขวง/ตำบล    
เขต/อำเภอ   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์    
โทรศัพท ์   
2.  กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน  กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี   หมู่ที่   อาคาร   ชั้น   ห้อง    
ซอย   ถนน   แขวง/ตำบล    
เขต/อำเภอ   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์    
ชื่อผู้กู้   
  
ชื่อผู้ให้กู ้   
บ้านเลขท่ี   หมู่ที่   อาคาร   ชั้น   ห้อง    
ซอย   ถนน   แขวง/ตำบล    
เขต/อำเภอ   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์    
ตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง ลงวันที่   เดือน   พ.ศ.    
ชำระเงินกู้เดือนละ   บาท ตั้งแต่วันที่   เดือน   พ.ศ.    
ถึงวันที ่  เดือน   พ.ศ.    
ผู้ขาย/ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ชื่อ    
บ้านเลขท่ี   หมู่ที่   อาคาร   ชั้น   ห้อง    
ซอย   ถนน   แขวง/ตำบล    
เขต/อำเภอ   จังหวัด   รหัสไปรษณีย์    

ข้าพเจ้า... 



- 2 - 
ข้าพเจ้ายืนยันว่าได้ใช้สิทธิ  ตนเอง  คู่สมรส    รว่มกับบุคคลอ่ืน 
  เช่าบ้าน  เช่าซื้อบ้าน 
  กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน/ชำระราคาบ้าน  กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน โดย 
 มีความจำเป็นใช้สิทธิเพ่ือพักอาศัย 
 เหมาะสม             ไม่เหมาะสม 
 หนว่ยงานไม่มีบ้านพักอาศัย 
 ไม่มีเคหะสถานเป็นของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่      มีเคหะสถานแตถู่กทำลาย หรือเสียหายจากภัยพิบัติ 
 ถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.๒๕๔๘ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมทุกประการ 
 อ่ืน ๆ      
 

 (ลงชื่อ)    ผู้ขอใช้สิทธิ 
 (                                     ) 
 ตำแหน่ง           
 



แบบแสดงข้อเท็จจริงการขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านต่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
และรายละเอียดการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

 
1.  ถาม หน่วยงานได้จัดที่พักอาศัยให้หรือไม่ 
 ตอบ  มี  ลักษณะของที่พักอาศัย    
   ไม่มี 
2. ถาม ท่านมีเคหะสถานของตนเองหรือของคู่สมรส ทีส่ามารถพักอาศัยอยู่ร่วมกันได้ในท้องที่หรือไม่ 
 ตอบ  มี ลักษณะของเคหะสถาน    
   ไม่มี 
3. ถาม เป็นท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการหรือไม่ 
 ตอบ  ใช่ (ถ้าใช่ให้ตอบข้อ ๔) 
   ไม่ใช่ ท้องที่ที่รับราชการครั้งแรก    
๔. ถาม ถ้าเป็นที่ที่ที่รับราชการครั้งแรก ได้เคยย้ายไปยังท้องที่อ่ืนที่ไม่ใช่ท้องที่ที่รับราชการครั้งแรกหรือไม่ 
 ตอบ  ใช่ เคยย้ายไปยังท้องที่    
   ไมใ่ช่ที่รับราชการครั้งแรก    ไม่เคยย้าย 
๕. ถาม หากคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกัน คู่สมรสมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านหรือไม่ 
 ตอบ   มี 
   ไม่มี/ไม่ได้รับราชการท้องที่เดียวกัน 
   ไม่ได้รับราชการ/ไม่มีคู่สมรส 
๖. ถาม ผู้ขอใช้สิทธิขอใช้สิทธิอะไร 
 ตอบ   ค่าเช่าบ้าน 
   ค่าเช่าซื้อ 
   กู้ยืมเงินเพ่ือชำระราคาบ้าน  ตนเอง    คู่สมรส    ร่วมกับบุคคลอ่ืน 
   กู้ยืมเงินเพ่ือจ้างปลูกสร้างบ้าน 
๗. ถาม ในขณะที่ยื่นคำขอกู/้เช่า ข้าพเจ้าหรือคู่สมรส 
 ตอบ   มี เคหะสถานอยู่แล้ว  ( ในท้องที่      นอกท้องที่) 
   ไม่มีเคหะสถานเป็นของตนเองหรือคู่สมรส 
   เคยมีเคหะสถานเป็นของตนเองหรือคู่สมรส ปัจจุบันไม่มีแล้ว เนื่องจาก    
๘. ถาม ก่อนมาขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน สถานที่ทำงานของคู่สมรสได้จัดที่พักให้หรือไม่ 
 ตอบ   มี สาเหตุที่ไม่อยู่ที่พักซ่ึงทางราชการจัดให้    
   ไม่มี 
   ไม่มีคู่สมรส 
๙.  ถาม ก่อนผู้ขอใช้สิทธิยื่นขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ท่านอาศัยอยู่อย่างไร 
 ตอบ   เช่า สาเหตุที่ไม่ขอใช้สิทธิเบิกเพราะ    
   พักอาศัยอยู่กับญาติ                 ใชส้ิทธิเบิกค่าเช่าบ้านกรณีต่อสัญญาเช่า 
   พักอาศัยอยู่กับบิดามารดา         ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อบ้านกรณีเปลี่ยนแปลงสัญญา 
   ไม่ได้ใช้สิทธิ    โอนย้ายมารับราชการต่างท้องที่ 
   อ่ืน ๆ      

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อเท็จจริงที่ให้ต่อคณะกรรมการ ฯ ข้างต้นนั้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

 (ลงชื่อ)    ผู้ขอใช้สิทธิ 
 (                            ) 
 ตำแหน่ง          



เอสารหมายเลข 1    
                               

                                                    เลขที…่.........../................ 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 
                                           
                                                                                       เขียนที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ 
                                                                    วนัที่  1   เดือน  .....................  พ.ศ.  …………………. 
   1. ข้าพเจ้า                                               ตำแหน่ง                                            . 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ             นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ                         (ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า ( / ) เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก  (   )  กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในตำแหน่ง 
     ท้องที่ ตำบล/แขวง            อำเภอ/เขต        
จังหวัด           .เงินเดือน      บาท (    ) เมื่อวันที่     
เดือน     พ.ศ.   . 
    3. บัดนี้ ( / ) องค์การบริหารส่วนจังหวัดศรีสะเกษ ได้มีคำสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจำตำแหน่ง ..  
    ระดับ        เงินเดือน      บาท ท้องที่ ตำบล       อำเภอ     
      . จังหวัด           เมื่อวันที่             เดือน      พ.ศ.   . 
   4. ข้าพเจ้าได้   (  /  ) เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย   (     )   เช่าซื้อบ้านเพื่อที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี     หมู่ที ่      ตำบล          อำเภอ        จังหวัด                               . 
ตั้งแต่วันที่        เดือน        พ.ศ.        ถึงวันที่       เดือน        พ.ศ.                 . 
ตามสัญญาเช่าฉบับลงวันที่   1   เดือน     มีนาคม     พ.ศ.   2568                                                         . 
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ         นายสุครีพ    ตีตา                                                     . 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร                                  -                                                                      .  
เลขประจำตัวบัตรประชาชน                                                                  .     
บ้านเลขท่ี     หมู่ที ่       ตำบล          อำเภอ         จังหวัด                              . 
โทรศัพท ์         ในอัตราเดือนละ            บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้    (     )   กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน     (     )   กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน .........................................ตำบล/แขวง.................................
อำเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.................................... ... 

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ....................................................................... 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ...................................... ตำบล /แขวง.....................................
อำเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท์ .............. ........................................... 
จำนวน ......................................... บาท ( ................................................. ........................................................................) 
ชำระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ....... .... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ .......... ............ 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
                 5.2  ชื่อผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ......................................................................................... 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร..................................................................................................................................... 
เลขประจำตัวบัตรประชาชน ................................................................................................................................ 
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน ................................................ ............................................. 
อำเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่..... ................. 
เดือน ........................................................ พ.ศ. ....................................  
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                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามระเบียบกระทรวงมหาไทยว่าด้วย      
ค่าเช่าบ้านของข้าราชการตั้งแต่วันที่     เป็นต้นไป และข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีสิทธิ    
ได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548   
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ ...................................................................... 
                                                                                              (   ) 
                                                                                        ตำแหน่ง    
 
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                    ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ แล้วเห็นว่า ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                       (    ) 
                                                                         ตำแหน่ง    ผู้อำนวยการกอง........... 
       
                                                                            วันที่ ........... เดือน มีนาคม พ.ศ. 2568 
 
   ส่วนที่  3   การอนุมัติ 
                  อนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                                 ตั้งแต่วันที่      
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ตำแหน่ง ............................................................... 
                                                                         วันที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ........ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 

1. การขอเบิกและการรับรอง 

ข้าพเจ้า                                  ตำแหน่ง                                      สังกัด โรงเรียน/กอง/สำนัก  อบจ. ศรีสะเกษ 
1.ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบา้น ดงันี ้

 1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงนิ  ค่าเช่าบา้น                   ค่าเช่าซื้อ                  ค่าผ่อนชำระเงินกู้             
ให้แก่                                                          ประจำเดือน    ...................................................................  
ตามใบเสร็จรับเงิน               ฉบับ  เป็นเงนิจำนวน                             บาท (                                                  ) 

1.2 ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ                          บาท ( .............................................................................)  
มีสิทธิได้รบัค่าเชา่บา้นตามที่ไดร้ับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน   (แบบ 6005)      เลขที่................/…………………………….    
ไม่เกินเดือนละ                   บาท  (                                                       ) 

1.3 ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจำเดือน …………………………………………………………………………………………….…    
รวม.....................เดือน  เป็นเงิน....................................บาท       (....................................................................) 

1.4 พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน  จำนวน........................... ฉบับ มาด้วยแล้ว 
2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ข้างต้นเปน็ความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รบัค่าเช่าบ้าน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม และได้ดำเนินการ 
ถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 

                                                               (ลงชื่อ)........................................ผู้ขอเบิก 
                                                            (                                       )  

                                                          ตำแหน่ง ................................................ 
                                                   วันที่.............เดือน..............พ.ศ. .............. 

2. การอนุมัติ 
 

อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเชา่บา้นได้ตามสิทธิ 
ตั้งแต่วันที่ ..................... ถึงวันที่ ................................    (เร่ิมใช้สิทธิตัง้แต่ ........................ถึง ...........................) 
 
                      (ลงชื่อ)............................................................................ 
                            (......................................................................)  
                      ตำแหน่ง ........................................................................ 
                       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................. 

3. การรับเงิน 

ได้รับเงินคา่เช่าบ้านจำนวน.....................บาท  (.............................................)    ไว้ถูกต้องแล้ว         

                                                                                (ลงชื่อ)............................................................... ผู้รับเงิน                                                                           
                          ( ........................................................) 
                                                                       วันที่.........เดือน..................พ.ศ. ................. 

      (ลงชื่อ)...................................................................ผู้จ่ายเงิน        
                (.........................................................) 

                    วันที่...........เดือน.....................พ.ศ. ...............        
                                                                            
 
 
 
 
 

โปรดนำเงินเข้าบัญชีเงินฝากของขา้พเจ้า 
ธนาคารกรุงไทย   สาขา.............................................. 
เลขที่บัญชี................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์............................................................. 
 
(ลงชื่อ)............................................................ผู้รับเงิน 

 

 

 

 



ใบสำคัญที่.......1.......... 
 

  

 

 

 

 

 

 

       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 
ได้จ่ายเงินทดรองจ่ายไปก่อนแล้ว เป็นเงิน  ..................... บาท (...................................................) 
ขอเบิกเพียง .............................................บาท (............................................................... ...) 
 
 
     (ลงชื่อ)..............................ผู้จา่ยเงิน 

                                                                (.....................................................).  
                                        วันที่...........เดือน............  พ.ศ............ 

 

[ดึงดูดความสนใจของผูอ้่านของคุณดว้ยค าอา้งอิ
งท่ียอดเยีย่มจากเอกสาร 
หรือใชพ้ื้นท่ีน้ีเพื่อเน้นจุดส าคญั 

เม่ือตอ้งการวางกล่องขอ้ความท่ีส่วนใดของหนา้ก็
ได ้ก็เพียงแค่ลากกล่องขอ้ความนั้น] 



 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2565 

_________________ 

 
โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการ 

ส่วนท้องถิ่นให้สอดคล้องกับประกาศคณะกรรมการกลางข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด พนักงานเทศบาล 
และพนักงานส่วนต าบล 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา 76 แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา 69 และมาตรา 77 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 มาตรา 5 
และมาตรา 88 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการ           
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  
       ข้อ ๒1 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
       ข้อ 3 ให้ยกเลิก   

  (๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของขา้ราชการสวนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๒๘ 
 (2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ.2532 
 (3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ.2533 
 (4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) 

พ.ศ.2536 
 (5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) 

พ.ศ.2540 
 (6) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 6) 

พ.ศ.2541 
 (๗) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการสวนท้องถิ่น (ฉบับที่ 7) 

พ.ศ.2541 
 ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
 “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล 

และองค์การบริหารส่วนต าบล 
 “ข้าราชการส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด พนักงาน

เทศบาล และพนักงานส่วนต าบล  
 
 

----------------------- 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนพิเศษ 82 ง ลงวันที่ 11 กันยายน 2548    
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 “เงินเดือน” หมายความว่า เงินเดือนสุทธิที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นได้รับ ทั้งนี้  เมื่อหักเงิน    

เบิกลด เนื่องจากการปรับชั้นเงินเดือนออกแล้ว และรวมกับเงินเพ่ิมพิเศษรายเดือนส าหรับค่าวิชาหรือเงินเพ่ิม   
การเลื่อนฐานะ หรือส าหรับประจ าต าแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติหรือส าหรับการสู้รบ 

 “สถาบันการเงิน” หมายความว่า สถาบันการเงิน รัฐวิสาหกิจ หรือสหกรณ์ที่ด าเนินกิจการ 
เกี่ยวกับการเคหะ ทั้งนี้ ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

 “ท้องที ่” หมายความว่า อ า เภอ กิ ่งอ า เภอ หรือท้องที ่ของอ าเภอหรือกิ ่ งอ า เภอที่
กระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดให้เป็นท้องที่เดียวกัน 

 “ท้องที่ที่เริ่มรับราชการครั้งแรก” หมายความว่า ท้องที่ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งให้ปฏิบัติ
ราชการ หรือมีค าสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ และได้มีการรายงานตัวเพ่ือปฏิบัติราชการตามระเบียบนี้เป็นครั้งแรก 
  “ท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่” หมายความว่า ท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการเป็นข้าราชการ 
ส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้ 

 “ภัยพิบัติ” หมายความว่า ภัยธรรมชาติหรือความเสียหายอย่างใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดยที่ผู้ซึ่งได้รับ
ความเสียหายนั้นไม่มีส่วนที่จะต้องร่วมรับผิดด้วย 

 ข้อ ๕ การจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์และอัตราตามระเบียบนี้ 

 การเบิกจ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
  ข้อ 62 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกิน
จ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ทั้งนี้ เว้นแต่ผู้นั้น  
  (1) 3 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดที่พักอาศัยให้ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 
 (2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ 
โดยไม่มีหนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน 
 ความในวรรคหนึ่งให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ า
ส านักงานในต่างท้องที่ท่ีเป็นท้องที่ท่ีเริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่ด้วย 
 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับเงินเดือนไม่ตรงกับที่ก าหนดในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามส่วนของเงินเดือนโดยค านวณตามวิธีการที่กระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 
 ข้อ 7 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดได้รับค าสั่งให้ไปรับราชการในท้องที่ใดและไม่มีสิทธิได้รับ    
ค่าเช่าบ้านข้าราชการเพราะเหตุที่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสตามข้อ 6 (2) แม้ว่า
กรรมสิทธิ์ในเคหสถานได้โอนไปด้วยเหตุใด ก็ไม่ท าให้เกิดสิทธิที่จะได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในระหว่างรับราชการ
ในท้องที่นั้น เว้นแต่เคหสถานนั้นถูกท าลาย หรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้ 
 ข้อ 8 ถ้าข้าราชการส่วนท้องถิ่นและคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกันและต่างก็มีสิทธิได้รับ
ค่าเช่าบ้านข้าราชการตามระเบียบนี้ ให้เบิกจ่ายได้เฉพาะคนใดคนหนึ่ง 
 
 
----------------------- 

2 ข้อ 6 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551  
 3 ข้อ 6 (1) แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่ วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 
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 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามระเบียบนี้และมีคู่สมรส   
เป็นข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของรัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือพนักงาน   
หรือเจ้าหน้าที่องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ หรือองค์การมหาชน ถ้าคู่สมรสของผู้นั้นได้ใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน
หรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นได้อยู่ในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัดให้แก่คู่สมรสในท้องที่เดียวกัน ข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่นผู้นั้นไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการตามระเบียบนี้ 
 ข้อ 9 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการอยู่แล้วภายหลังได้รับ
เงินเดือนเพ่ิมขึ้น ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกิน
จ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายระเบียบนี้ ถ้าเงินเดือนที่ได้รับเพ่ิมขึ้นไม่ตรง   
กับที่ก าหนดในบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านดังกล่าว ให้ได้รับค่าเช่าบ้านตามส่วนของเงินเดือนโดยค านวณตามวิธีการ
ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 ข้อ 10 การลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนแก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใด เนื่องจากการถูกตัด
เงินเดือนหรือการลาโดยไม่มีสิทธิได้รับเงินเดือน ไม่กระทบต่อสิทธิของผู้นั้นที่ได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ 
และให้ผู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านเสมือนหนึ่งไม่มีการลดหรืองดเบิกจ่ายเงินเดือนเช่นว่านั้น เว้นแต่เป็นการลา
ติดตามคู่สมรสซึ่งย้ายไปรับราชการในต่างประเทศ 
 ข้อ 11 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านถูกสั่งพักราชการหรือถูกสั่งให้
ออกจากราชการไว้ก่อน หรือมีกรณีอ่ืนใดอันเป็นเหตุให้ถูกงดเบิกจ่ายเงินเดือนให้งดเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ เมื่อกรณีถึงที่สุด ถ้าปรากฏว่าผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินเดือนในระหว่างกรณีเช่นว่านั้นส าหรับเดือนใด   
ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านส าหรับเดือนนั้นตามระเบียบนี้ 
 ข้อ 12 ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นมีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตั้งแต่วันที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่น
ผู้นั้นได้เช่าอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันรายงานตัวเพ่ือเข้ารับหน้าที่ และให้สิ้ นสุดในวันที่ขาดจากอัตราเงินเดือน     
หรือวันที่อยู่ในข่ายหมดสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ถ้าผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืน        
ไม่สามารถออกเดินทางไปได้ในวันที่ส่งมอบหน้าที่ ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการต่อไปอีกไม่เกินสิบวัน  
นับแต่วันส่งมอบหน้าที่ เว้นแต่มีความจ าเป็นจะต้องอยู่ต่อไปอีกให้เบิกค่าเช่าบ้านข้ าราชการต่อไปได้เท่าที่
จ าเป็นโดยได้รับการอนุมัติจากผู้ออกค าสั่งแต่งตั้ง 
 ข้อ 13 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้รับค่าเช่าบ้านอยู่แล้วในท้องที่หนึ่งและต่อมา
ได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืนซึ่งตนมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ให้ข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิ  
น าหลักฐานการช าระค่าเช่าบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการในท้องที่ใหม่ได้ ถ้าคู่สมรสหรือบุตร  
ซึ่งอยู่ในอุปการะของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นไม่อาจติดตามข้าราชการผู้นั้นไปได้และมีความจ าเป็นต้อง
อาศัยอยู่ในบ้านในท้องที่เดิมต่อไป 
 ข้อ 14 ในกรณีที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ ได้เช่าซื้อ 
หรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านที่ค้างช าระอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่ เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัย
และได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้น ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อน
ช าระเงินกู้ดังกล่าวมาเบิกค่าเช่าบ้านได้ไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ    
ท้ายระเบียบนี้ ตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 (1) ตนเอง หรือคู่สมรส ได้ท าการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน
ในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้เฉพาะบ้านหลังแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหาย 
เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยอยู่ได้ 
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 (2) หากเช่าซื้อหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนซึ่งไม่ใช่คู่สมรสและมีกรรมสิทธิ์
รวมกับบุคคลอ่ืนในบ้านนั้น จะเบิกจ่ายค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ได้ตามสัดส่วนแห่งกรรมสิทธิ์ส าหรับ
บ้านหลังดังกล่าว 
 (3) จะต้องเป็นการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านกับสถาบัน
การเงินและสัญญาเช่าซื้อหรือสัญญาเงินกู้จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 (4) จะต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้าน 
หลังหนึ่งหลังใดในท้องที่นั้นมาแล้ว เว้นแต่เป็นกรณีที่ได้รับแต่งตั้งให้กลับไปรับราชการในท้องที่ที่เคยใช้สิทธิ   
นั้นอีก และเป็นการใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ตามที่เคยใช้สิทธิมาแล้ว    
หรือขณะที่ย้ายมารับราชการในท้องที่นั้นบ้านที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
  (5) หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน ให้น าค่าผ่อนช าระเงินกู้มาเบิกค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการได้ โดยให้ค านวณตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
  ให้น าความในข้อ 7 ถึงข้อ 12 มาใช้บังคับกับการเช่าซื้อหรือการผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระ
ราคาบ้านโดยอนุโลม 
  ข้อ 15 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งได้ใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อน
ช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านมาเบิกค่าเช่าบ้านตามข้อ 14 และต่อมาได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อ่ืน
ซึ่งตนมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้ให้ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อ
หรือค่าผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้านในท้องที่ใหม่ได้ 
  ข้อ 16 ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ใดมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ     
แต่ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบนี้  ให้ยังคงมีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านต่อไป ตามระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง 
หรือหนังสือสั่งการที่มีอยู่เดิม จนกว่าจะหมดสิทธินั้น 
  ข้อ 17 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความวินิจฉัย
ปัญหา ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ เพ่ือด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
  ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด
ตามวรรคแรก ให้ขอท าความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติ 
 
 

ประกาศ ณ วันที่ 4  สิงหาคม พ.ศ.2548 
สมชาย  สุนทรวัฒน์ 

รัฐมนตรีช่วยว่าการฯ ปฏิบัติราชการแทน 
รัฐมนตรีว่าการประทรวงมหาดไทย 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 25514 
  ข้อ ๕ สิทธิของข้าราชการสวนท้องถิ่น ผู้ที่ไดรับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในท้องที่  
ที่เริ่มรับราชการครั้งแรกหรือท้องที่ที่กลับเข้ารับราชการใหม่ ให้เริ่มมีสิทธิการไดรับค่าเช่าบ้านข้าราชการ     
เมื่อไดรับค าสั่งให้เดนิทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ตั้งแตว่ันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 25595 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 25626 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย    
ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2559 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ
ส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท้าย
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม      
โดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และให้
ใช้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
ท้ายระเบียบนี้แทน 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 25657 
ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2562 เป็นต้นไป 

  ข้อ 3 ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 และให้ใช้บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการครู พนักงานครู และบุคลากร
ทางการศึกษาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท้ายระเบียบนี้แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
----------------------- 

4 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 125 ตอนพิเศษ 85 ง ลงวันที่ 21 พฤษภาคม 2551 
 5ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 133 ตอนพิเศษ 178 ง ลงวันที่ 16 สิงหาคม 2559  
 6ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 136 ตอนพิเศษ 75 ง ลงวันที่ 25 มีนาคม 2562 
                 7ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 139 ตอนพิเศษ 232 ง ลงวันที่ 29 กันยายน 2565 
 

 
 



  

บ ัญช ีอ ัตราค่าเช ่าบ ้านข ้าราชการส ่วนท ้องถ ิ่น1 
ต าแหน่งประเภทท ั่วไป 

ระดับปฏิบัติงาน ระดับช านาญงาน ระดับอาว  โส 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

ข ั้นท ี่ 1 – 15.5 2,500 ข ั้นท ี่ 1 – 2.5 2,500 ข ั้นท ี่ 1 – 11 4,000 

ข ั้นท ี่ 16 ข ึ้นไป 3,000 ข ั้นท ี่ 3 - 8 3,000 ข ั้นท ี่ 11.5 - 17 5,000 
 ข ั้นท ี่ 8.5 ข ึ้นไป 4,000 ขัน้ที ่17.5 ขึ้นไป 6,000 

 
 
 
 
 
 

ต าแหน่งประเภทว ิชาการ 

ระดับปฏิบัติการ ระดับช านาญการ ระดับช านาญการพิเศษ ระดับเช ี่ยวชาญ 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน 
เด  อนละ/บาท 

ข ั้นท ี่ 1 – 9.5 2,500 ข ั้นท ี่ 1 – 4 3,000 ข ั้นท ี่ 1 – 6.5 4,000 ข ั้นท ี่ 1 – 7.5 5,000 

ข ั้นท ี่ 10 – 14 3,000 ข ั้นท ี่ 4.5 – 12 4,000 ข ั้นท ี่ 7 – 11.5 5,000 ขัน้ที ่8  ขึ้นไป 6,000 

ข ั้นท ี่ 14.5 ข ึ้นไป 4,000 ข ั้นท ี่ 12.5 – 20.5 5,000 ข ั้นท ี่ 12 ข ึ้นไป 6,000  

 ข ั้นท ี่ 21 ข ึ้นไป 6,000  

 
 
 

----------------------- 
1 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

 



  

- 2 – 
 

ต าแหน่งประเภทอ านวยการท ้องถ ิ่น 

ระดับต ้น ระดับกลาง ระดับส  ง 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน    
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน   
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน   
เด  อนละ/บาท 

ข ั้นท ี่ 1 – 5.5 3,000 ข ั้นท ี่ 1 – 5.5 4,000 ข ั้นท ี่ 1 – 7 5,000 

ข ั้นท ี่ 6 – 14 4,000 ข ั้นท ี่ 6 – 11 5,000 ข ั้นท ี่ 7.5 ข ึ้นไป 6,000 

ข ั้นท ี่ 14.5 - 20 5,000 ขัน้ที ่11.5 ขึ้นไป 6,000  

ขัน้ที ่20.5 ขึ้นไป 6,000  
 
 
 
 
 
 
 
 

ต าแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น 

ระดับต ้น ระดับกลาง ระดับส  ง 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน   
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน   
เด  อนละ/บาท 

เง ินเด  อน ค ่าเช ่าบา้นไม ่เก ิน   
เด  อนละ/บาท 

ข ั้นท ี่ 1 - 10 4,000 ข ั้นท ี่ 1 – 2 4,000 ข ั้นท ี่ 1 – 6.5 5,000 

ข ั้นท ี่ 10.5 – 19.5 5,000 ข ั้นท ี่ 2.5 – 10.5 5,000 ข ั้นท ี่ 7 ข ึ้นไป 6,000 

ข ั้นท ี่ 20 ข ึ้นไป 6,000 ข ั้นท ี่ 11 ข ึ้นไป 6,000  

 
 
 
 



 
 

บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านส าหรับข้าราชการคร  พนักงานคร  และบ คลากรทางการศึกษา 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น2 

 
อันดับ เงินเด อน/บาท ค่าเช่าบ้านไม่เกินเด อนละ/บาท 

ครูผู้ช่วย 
ตั้งแต่ 15,050 ถึง 20,740  2,500 
ตั้งแต่ 20,741 ถึง 24,290 3,000 
ตั้งแต่ 24,291 ขึ้นไป 4,000 

คศ. 1 
ตั้งแต่ 15,440 ถึง 15,840 2,500 
ตั้งแต่ 15,841 ถึง 19,920 3,000 
ตั้งแต่ 19,921 ขึ้นไป 4,000 

คศ. 2 
ตั้งแต่ 16,190 ถึง 28,050 4,000 
ต้ังแต่ 28,051 ถึง 33,850 5,000 
ตั้งแต่ 33,851 ขึ้นไป 6,000 

คศ. 3 
ตั้งแต่ 19,860 ถึง 26,970 4,000 
ตั้งแต่ 26,971 ถึง 34,470 5,000 
ตั้งแต่ 34,471 ขึ้นไป 6,000 

คศ. 4 
ตั้งแต่ 24,400 ถึง 34,690 5,000 
ตั้งแต่ 34,691 ขึ้นไป 6,000 

คศ. 5 - 6,000 
 
 
 
 

 
 

----------------------- 
2 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 
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" " 
L~'UL~e:J'U'V!~tlrl141'1i1'1i'U'1'1'V!~e:JLnai1'1i'U'1'1"1.le:J'1eJ'U~'U'V!~e:J~1LL'V!ti'1 YI.Pl . lvctcto ne:J'Ul'U~ Ci) Lll~1V'U lvctct~ 

" " L~~1L'LI'Un11 ~'1d 
(Ci)) mrum~foL~'UL~e:J'ULnai1'1i'U'1'1"1.le:l'1eJ'U~'U (L'V!~e:l o.ct i'U) LL'1~1~i''Un11~'111ru1 

" " L~e:J'Ui'UL~'UL~e:J'UtJ1~-;J'1tJ fl~'1~ Ci) (Ci) LlJ~1V'U lvctct~) '11'U1'U C9) i'U L~~1L'LI'Un11e:Je:Jnf11i'1L~e:J'Ui'U 
L~'UL~ e:J'U '1'Ui1'1i'U'1'1"1.J'e:MeJ'U~'U~ ~,r'U~11 '1e:J v LL'1 ~tl fo eJVI 11 L~'U L~ e:J'U~i!mi1'1u f1 i;e eJV111 L~'U L~e:J'U'V'li! fi'11'U 

\I \I \I \I \I II~ 

'11'UYle:J'1~'U uru;e ct V11ll-ii'ei ct.Ci) nei'U LLa11~tl1'11'U1'Ui'UL~'UL~e:J'U~L'V!~e:Je:JV,!'UlJ1L-ifL~e:J'Ui'UL~'UL~e:J'U 
., " 

L'UUqj;geJVl11L~'UL~e:l'UYli1n'11'U'11'UYle:J'1~'U uqi;e ct 

(Iv) mrum~fo L~'UL~e:J'Ui1'1i'U'1'1"1.Je:J'1eJ't1~'U LL'1~ 1lJm'11~i''U n11~'111ru1L~e:J'Ui'U 
" " L~'UL~e:J'Utl1~'11tJ fl~'1~ Ci) (Ci) Lll~1V'U lvctct~) L~e:J'1'11fl1~i''UL~'UL~e:J'Ui1'1i'U'1'1"1.le:J'1eJ'U~'U,!'U LL'1~LU'U 

" ~iia'V151~i'uri1V1e:J'ULL 'Vl'U~LPI~ (~eiva~ iv 'V!~ei~e:iva~ ~) 1 ~~1L -U'Um1tli'ueJ'm1 L~m~e:i'UL~ll"l.le:J'1~,r'U 
" " ' ' L' Ill.I .cilV .c:rr. 4 IV l lJ Clio Cl.Id 1J I II d 0 .Q 0 V 

L"IJ1'1'Uru"!le:JV111L'1'ULV!e:J'U'Vi'Un'11'U'11'U'Vle:J'1f:l'U 'Uru"!I ct Vl11J"l.Je:J ct.Ci) ne:J'U LL'11'1'1Vl1L'U'UIT11e:le:Jfifl1'1'1 " ., ., 
L~ei'Uim~'UL~ei'U~i!'UmlJe.iam1tJnu~'11'U1'Uri~'1tJ~LLa1m <Ci) V1a1rilJ ivcrcr~ '1'1 '11(9) ii'U1rilJ ivcrcr~) 

" ':..I , ., ., 
0 Q.I <di CV lJ I .cl 

'11'U1'U o .ct "IJ'U 'V!1e:J Ci) "IJ'U LL'11LLVlmru 

ct.rn L 'Umruuru;eerm1L~'UL~e:J'UYii1n'11'U'11'UVle:J'1~'U uru;e ct cJ'11l1iie.ia 1 iu'1A'U 1 in i ., ., 

U qi;ee) VI 11 L~'UL~ e:J'UYliJ fi'11'U'11'U Vle:J'1 ~'U U qi;e ~ 1 UYl'11'1 ne:J'U '1'U n11u qi;e eJ VI 11 L~'UL~e:J'UYiiJ fi'11'U 

'11'UYi'ei'1~'U uqi~ er '1~iie.ia 1 iu'1A'u 

b. L~U'U~m1vm1L'U'Vl~LUV'Utl1~1~ (n.YI. frl) "1.Je:J'1Y1i1n'11'U'11'UYle:J'1~'U 1~u11 "tl-¥ueJ'm1 , 
.Q 4 .c:rr. ~.J !.I I Cl! 

L'1'ULV!e:J'UmlllJVI n.'1., n.'Vl. LL'1~ n .e:J'UVI . fl1'1'Vl (9)\v/lvctct~" LL'11LLV1mru 

~'1L~V'UlJ1LYiei 1tl1vi~'111ru1~1L-U'Um1\;)ei1 tl 

"lJ aLLl:Wl\l fl111Ji!'U fu1 

0J/ 
('U1ViVl~tJ zj'Ulfi'11J) , 

1e:i'1e:i6u~n1ll'1'1L'1~lln11tlnmei'1Vi'e:i'1~'U 
L'1"1.J1~n11 n .'1., n .'Vl . LL'1~ n .e:J'UVI. 



\J1~mP1flru~n11~m1m11~.U111'!1m1e:Ml'i'n11u~~11'11'U~~wr~ 

L~a~ m~1~1'U~11 \JL~v1nuam1L~'UL~a'ULL'1~15m1~1m~'UL~a'U LL'1~\J1~ 1v'!ltl~arnL~'U~'U ( mru~ ;:,) 
"' 

1~ v~ L U'U n11'1~fl1 )\J~'U L~'UL~a'U 1 ~a a~ fl~ a~ nu\J) ~ n 1Plfl ru~ n ))~ n11~1 ~ )~1'U 
"' 

m1u~~11~1'U'\Jflfl'1'11'UVfa~~'U L~a~ n1~'U~mm~1'Un'11~m1u~~11~1'U'\Jflfl'1'11tJYfa~~'U (ouu~ ~) 
. " ~ , ... ... .. 

'1~1'U~ ~o Vi')Pl'1n1V'U ~crcr~ 

enl"i'vel'1'U1\1~1~fl11~ 1 u~1m1 Cilb'll (~) LL'1~~1~11 ~o LL vi~Vi1~11'!1Uqjqj~1~L uvu 

u~~11~1tJtJflfln'11uYfa~~'U Vi.Pl. ~ct~~ \J1~naunuflru~n11~m1nn1~-U111"Um1a~ri"m1u~~11 
' 

'11'U~~wr~ 1i.Jm1\J1~'!1~fl~~~ <il~f®crcr~ L~a1'U~ ~~ 5'U11fl~ ~crcr~ ij~~L~'U'!lau1~LLm'll\J1~m111 
' 

flru~m1~m1nm~i111'!1m1a~r1m1u~~11'11'U~~wr ~ L~a~ ~1~1~1'U~11 tJ L~v1 nue1~11 L~'U L~a'U 
LL'1~15m1~1m~'UL~a'U LL'1~\J)~LV'!l-tJ~a'\JLL~'U5'U (OU'\J~ ~) '1~1'U~ ~b" Vi')Pl~n1V'U ~er~~ ~~~a1tJd 

-Ua Ci) \JwmPlifL~u.n11 "\JwmP1flru~m1~m1nm~i111'!1m1a~l'lm1u~m1'11'U~~~1~ 
L~a~ m~1~1'U~11 \JL~mnua~11L~'U~~a'ULL'1~15m1~1m~'UL~a'U LL'1~\J1~ 1v'!ltl~arnL ~'U5'U (ouu~ ;:,) " 

"' 
'Ila ~ tJ1~m111ffim~u~~u~~LL~1''U~ Ci) L~~1v'U ~crcr~ Lll'U~'U1\J 
.LJa rn 1~vm~nuqi%'m1L~'UL~a'U'lJa~'li'111'!1n11a~rln11'\J~~11'11'U~~~1~ Yl1V\JWn1Pl 

flru~m1~m1nm~'li'111'llm1a~ri"fl11u~~11'11'U~~~1~ L~a~ ~1~1~1'U~11 tJ L~m nue1~11 L~m~a'U 
"' 

LL'1~15m1~1m~'UL~a'U LL'1~\J)~LV'lltJl!T8'\JLL~'U5'U (OU'\J~ ~) '1~1'U~ ~b Vi')Pl~n1V'U ~crcr~ LL'1~1miuqi~ 
Yf1v\J1~mP1if LL~'U 

'Ila ~ 1tJ111~L~~LL1n 1 ~\J~uam1L~'UL~a'Ui111'!1m1a~l'lm1u~~11'11'U~~~1~~1~~u 
mh~~ Li1'1am1L~'UL~a'U1'Uuru~Yf1mh~mP1d " " ... 

1'Un11\J~'UeJm1L~'UL~a'Um~111flLL 1n ~1n 1',jije)m1L~'UL~a'U~ L vl1L~~ 1 m~~'\Jel~11 
L~'UL~a'U 1'U.ff'U1n~ Lfiv~~a~n11 

" 

"""'" r----r_{_ it/ 
(etGVM~ L~1~'U~1) 

' 
~~~'U~~11n11n1~~11~~~1~1~v 
"' 



'lh~mf'1riru~m1~m1mn~vrum1mV1f'1'lJ1ri 

L~tl~ m(;)1~1'Uvi'1h.IL~CJ1tl'lJB~11L~'UL~tlULLrl~i5m1~1m~'UL~tl'U L~rl~'lh~LCJ'lltJ~tl'lJLL'Vl'U~'U (OU'lJ~ b) ... 

L~CJ~L lJ'Um1'1~ri11'l.11u L~m~a'U1 ~ae:1~ri~a~nu'l.11~mf'1riru~ n11~ m1~1~1~1'U ... 
n11'lJ~~11~1'U'lJflflrl'11'UVltl~~'U L~tl~ n1~'U~mm~1'Unri1~ n11'lJ~~11~1'U'lJflflr1'11'UVleM~'U ( OU'lJ~ ~) . ... . 

., .J ... 
rl~1'U'Vl loo Yi(jf'1'1n1CJ'U \octet'.~ 

m~CJeJ1'U1'1~1~fl11~1W1(;)11 f9>fri (c:t) ~1~11 loo LLrl~m~11 loc:t 111flL~~ LLvl~Yi1~11'llUqJqJ1i 

1~LUCJ'lJ'lJ~m1~1'Uuririr1'11tJVfm~'U Yi.f'l. loct~ 'l.11~naunuriru~m1~m1nm~Yitl'n~1'UL'Vlf'1'lJ1r11tJm1'l.11~'ll~ • • 
ri~~~ @l!l/loctct~ L~a1'U~ loc:t ~'U11ri~ \octet~ ii~~L i1tJ'llau 1 ~LLm "U'l.11~mf'1riru~m1~m1nm~Yitl'm1'U 
L 'Vlf'1'lJ1rl L~m m~1~1'Uvi'11 'l.I L~ CJ1nuam1L~'UL~ eJ'ULLri~i5 m1~1m~m~ ti'U LLri~'l.11~ LCJ'lltJ~eJ'lJLL 'Vl'U~'U ... 
(ouu~ c:t) ri~1'U~ lob Yi(jf'1~n1CJ'U \octet'.~ l'i'~~a1'l.ld 

-ila (j) 'l.11~mf'1dL~CJn11 "'l.11~mf'1riru~m1~m1nm~Yitl'm1'UL'Vlf'1'lJ1ri L~a~ ~1~1~1'Uvi'11'l.I ... 
L~CJ1tl'lJB~11L~'UL~tl'ULLrl~i5m1~1m~'UL~tl'U LLr!~'l.11dCJ'lltJ~tl'lJLL'Vl'U~'U (OU'lJ~ b)" 

-ila lo 'l.lwmf'ltTlmiu~ri'u~~LL~1'U~ f9> L~~1CJ'U \octet~ Lll'U~'U1'l.I 
-ila '11 l~CJm~nuqi;a~(;)11L~'UL~ti'U"UmYitl'm1'UL'Vlf'1'lJ1ri Vf1CJ'l.11~mf'1riru~m1~m1nr11~ 

Yiu n~1'UL 'Vlf'1'lJ1r1 L~a~ ~1~1~1'Uvi'11 'l.IL~ m nua~11L~'UL~eJ'ULLri~i6m1~1m~'UL~ti'U LLri~'l.11~ LCJ'lltJ ~tl'lJLL 'Vl'U~'U 
(OU'lJ~ c:t) ri~1'U~ l9b Yi(jf'1~n1CJ'U \octet'.~ LLri~1miuqi;aV11CJ'l.11~mf'1dLL'Vl'U 

-ila c:t 1tJ111~L~mL1n 1~'l.11ua~11 L~'UL~ti'U'Yium1m V1f'1u1r1~1~1ue:i~ L~~ Leif 1'1a~11 
" " 

L~'UL~e:J'U 1 'UU qi;aVf 1CJ'l.11~mf'1d 
1 'Un11'l.11uam1L~'UL~ tl'U~1m11flLL 1n ~1n 11Jii el m1L~'UL~e:J'U~ L vl1 L~~ 1 m~1'lJ B~11 

L~'UL~tl'U 1'U~'U1n~LACJ~~'1~n11 
" 

~man ~~:f 1t:r 
• 

1~~'U~~11n11n1~V111~~~1~1'V1CJ ... 



'Li1~mP1riru~m1lJn11mn,:ivnJ'n,:i1tJ~1tJ~T1.m 

L~a,:i lJ1vi1;i1tJ~11 'LiL~mnLJe1vi~1L~tJL~amLa~16m1~1m~tJL~atJ LLa~u1~ LEJ'lltlviffu LL'VltJ5tJ ( mru~ ct) ... 

t~ Cl~ L U'U n11'1lJ ri11u-ru L~'U L~ B'U1 ~'1 ti~ fl~ tJ,:j nu'Li1~ n 1 Pl riru~ n11lJ n11lJ1Vl );i1'\.J ... 
I I I I 

n11U~'V!1),:J1'\.JUflfl'1~1'UVltJ,:JiitJ L~tJ,:j rl1'V!'U~lJ1VJ);i1'\.J mn:i fl1)U ~'V!1),:J1'\.JU flfl'1~1'UVltJ,:JiitJ ( O'IJU'Vi ~) , ... , 
., .J .. 

'1,:J1'\.J'Vl loo yj~Pl'1n1Cl'U !octet~ 

tl1~Clel1'U1'11111lJfl11lJ1'UlJ1V111 (§)G'°J (<i'.) lJ1V111 loo LL'1~lJ1V111 lob 111flL~~ LLvi,:Jyj)~11'1!Ufljflj°1i 

1~L ii ciuLJ~vt11nuu riria~1tJVla,:i~tJ yj.Pl. Joct<i'.l!> 'Li1~naunuriru~m1lJm1nm,:iyj\J n,:i1tJ~1tJ~ 1LJa 1 tJm1 , 
.1 ~.J .,j.,.J ., ..... ~ 1"'"!1.1 
u)~'ljlJflHVl (§)]o/Jo<t<t~ LlJtld'U'Vl lo<i'. li'U11fllJ !octet~ lJlJVIL'V!'U'lltlU 'V!LLn~'lJu)~fl1Plflt:U~m1lJfl1)fl'11,:J , 
yjlJfl,:J1'\.J~1'U~1lJ'1 L~tJ,:j lJ1Vl'Hi1'U~11 'Li LMC11 nLJe1m1 L~'UL~tl'ULL'1~15m1~1m~'UL~tl'U Lba~U)~ LCl'l!U ... 
viarnL'VltJ5tJ (ouu~ <i'.) a,:i1tJ~ Jot> yj~Pl~mmJ Joctcr~ ~,:i~a1ud 

-Ua (j) lJ1~mP1dL~t1n11 "'Li1~mP1riru~m1lJm1na1,:iyj\Jrn1tJ~1tJ~1ua L~m lJ1V11;i1tJ~11u ... 
LMC11nLJe11P111L~m~atJLLa~1tm1~im~tJL~atJ LLa~u1~ LEJ'llUl'l arnL 'VltJ5tJ ( uuu~ ct)" 

-Ua 1o u1~mP1ffim-ffu,:i~lJ~,:JLL~1''U~ (j) LlJ~1citJ 1octct~ Lll'U~tJ1u 
ia rn 1~vrn~flUi1J~Bm1L~'UL~tltJ'llmYliJrn1tJ~1tJ~1ua Vl1CIU1~fl1P1flru~m1lJfl11n'11~ 

yjlJ fl,:J1tJ'11'U~1U" L~tJ,:j lJ1m;i1 '\.J~11 uLM £11 nLJBm1L~'UL~tl'ULL'1~15m1~1 m~'UL~tl'U LL'1~U)~ LCl'l!U ... 
l'ltllJLL'VltJ5tJ (UUU~ <i'.) a,:i1tJ~ lo~ 'l"l~P1~fl1Cl'U !octet~ LL'1~1m.ff'\Jflj;;fVJ1CIUWfl1P1dLL'Vl'U 

-Ua <i'.1tJ111~L~lJLL1n 1 ~u-rueYm1L~tJL~t1tJyjiJ'n,:i1tJ~1tJ~1LJa~1~-rLJa~L~lJ L i'1~e11P111 
" " 

L~tJL~ atJ 1 tJu fl!;;f Vf 1vu1~mP1d 
1tJfl11U-rlJeJIP1)1L1'UL~tl'UIP11lJ111flLL1n 'V!1fl hJiJe) m1L~'UL~tl'U~ L vl1 L~lJ 1 m~-rlJeJm1 

L~'UL~tl'U 1tJ~'U1n~ L~Cl,:J~'1,:J ffJ1 
" 

~arnn~f ~1!( , 
-r;jlJtJvi~11m1m~Yl';11,:JlJ'V!1~ 1 'Vlci ... 



111:111'11 111:111'11 '11:Llll1 111:111'11 
e i-ilu i-il11 i-ilu 1111011 

11\1 
1:1iu 1:1iu 1:1iu 1:1iu 
~~nu TlU11\!nU 911111 ~~m1 

32.5 

32 54,090 

31.5 53,310 
31 25,020 40,900 52,540 

30.5 24,640 40,250 51,770 
30 24,270 39,620 51,000 

29.5 23,900 38,990 50,240 30,020 
29 23,520 38,380 49,480 29,570 

285 23,140 37,790 48,740 29,130 
28 22,760 37,210 47,990 28,690 

27.5 22,400 36,640 47,240 28,250 
27 22,050 36,090 46,490 27,800 

26.5 21,700 35,540 45,740 27,350 
26 21,360 34,990 44,990 26,920 

25.5 21,020 34,430 44,280 26,500 

25 20,690 33,870 43,580 26,080 
24.5 20,360 33,310 42,890 25,670 

24 20,040 32,790 42,210 25,270 

23.5 19,720 32,270 41,550 24,870 

23 19,410 31,760 40,900 24,480 

22.5 19,100 31,260 40,260 24,090 

22 18,790 30,770 39,630 23,710 

21.5 18,480 30,290 39,080 23,340 

21 18,190 29,810 38,520 22,980 

20.5 17,880 29,340 37,960 22,600 

20 17,570 28,880 37,410 22,230 

19.5 17,270 

I 
28,430 36,860 21,880 

19 16,960 27,960 36,310 21 ,500 

18.5 16,650 I 27,490 35,770 21,140 

18 16,340 I 27,030 35,220 20,770 

17.5 16,030 I 26,580 34,680 20,440 

17 15,720 I 26,120 34,110 20,120 

16.5 15,440 I 25,660 33,560 19,800 

16 15,140 I 25,190 33,000 19,480 
I 

15.5 14,850 I 24,730 32,450 19,160 

15 14,570 I 24,270 31 ,880 18,840 

14.5 14,310 I 23,820 31,340 18,520 I 
14 14,030 23,370 30,790 18,200 

13.5 13,760 22,920 30,220 17,880 

13 13,500 22,490 29,680 17,570 

12.5 13,230 22,040 29,110 17,290 

12 12,970 21,620 28,560 16,940 

11.5 12,730 21 ,190 28,030 16,600 

11 12,470 20,780 27,480 16,220 

10.5 12,220 20,360 26,980 15,840 

10 11,960 19,970 26,460 15,420 

9.5 11,700 

r 
19,580 25,970 15,060 

9 11,510 19,200 25,470 14,700 

8.5 11,350 18,810 24,970 14,340 

8 11,200 18,440 24,490 13,980 

7.5 11,040 18,060 24,010 13,640 

7 10,880 17,690 23,550 13,310 

6.5 10,700 17,310 23,080 12,980 

6 10,520 16,920 22,620 12,650 

5.5 10,340 16,570 22,170 12,330 

5 10,160 16,190 21,710 12,010 

4.5 9,980 15,800 21,240 11,700 

4 9,800 15,430 20,790 11,390 

3.5 9,620 15,050 20,320 11,090 

3 9,440 14,680 19,860 10,800 

2.5 9,260 14,380 19,410 10,520 

2 9,090 14,070 18,950 10,250 

1.5 8,920 13,770 18,470 9,990 

l 8,750 . 13,470 18,010 9,740 

l11:11ll1 111:111'11 '11:Llll1 \J1:111'11 
e ..t1l11 ..t1ltl i1ltl 1111011 
'llU 

1:1iu 1:1iu 1:1iu 1:1iu 
~~nu Tlui'l!nu e11l11 ~~011 

,j'YihiP1"I1L~'LILiia'Ll'l'l,jn~1'Llf11'Lll1'0Nii'LI ,j'Y;f 5 

(~fim1u~m1li11J~~Mi" Ll11'1\J1ll LU1::1Hfim1u~m1li11JPi1uii ) 

111:111'11 111:111'11 111:111'11 111:111'11 111:111'11 
'i111m1 11110111:RU 'i111m1 U11.119m1 e1u11Joi1 
1:1iu 'll1U11\1011 1:1iu ..te~iiu ..te~iiu 

TlU11\!011 ;i11111 L;j911111\! 1:1iuil'u 1:1iumn~ 

49,480 77,380 50,170 

48,740 76,220 49,480 

47,990 66,490 75,050 48,740 67,560 

47,240 65,490 73,880 47,990 66,490 

46,490 64,490 72,710 47,240 65,490 

45,740 63,480 71,530 46,490 64,490 

44,990 62,470 70,350 45,740 63,480 

44,280 61,460 69,240 44,990 62,470 

43,580 60,450 68,150 44,280 61,460 

42,890 59,500 67,080 43,580 60,450 

42,210 58,560 66,020 42,890 59.SOO 

41,550 57,640 64,980 42,210 58,560 

40,900 56,730 63,960 41,550 57,640 

40,260 55,840 63,090 40,900 56,730 

39,630 54,960 62,220 40,260 55,840 

39,080 54,090 61 ,360 39,630 54,960 

38,520 53,230 60.SOO 39,080 54,090 

37,960 52,370 59,640 38,520 53,230 

37,410 51 ,520 58,800 37,960 52,370 

36,860 50,670 57,980 37,410 51,520 

36,310 49,830 57,150 36,860 50,670 

35,770 49,010 56,330 36,310 49,830 

35,220 48,200 55,510 35,770 49,010 

34,680 47,380 54,700 35,220 48,200 

34,110 46,560 53,890 34,680 47,380 

33,560 45,750 53,080 34,110 46,560 

33,000 44,930 52,260 33,560 45,750 

32,450 44,130 51,450 33,000 44,930 

31,880 43,300 50,640 32,450 44,130 

31,340 42,620 49,830 31,880 43,300 

30,790 41 ,930 49,010 31,340 42,620 

30,220 41 ,250 48,200 30,790 41,930 

29,680 40,560 47,380. 30,220 41,250 

29,110 39,880 46,560 29,680 40,560 

28,560 39,190 45,750 29,110 39,880 

28,030 38,500 44,930 28,560 39,190 

27,480 37,830 44,130 28,030 38,500 

26,980 37,130 43,310 27,480 37,830 

26,460 36,450 42,490 26,980 37,130 

25,970 35,760 41,670 26,460 36,450 

25,470 35,090 40,890 25,970 35,760 

24,970 34,430 40,100 25,470 35,090 

24,490 33,770 39,360 24,970 34,430 

24,010 33,140 38,620 24,490 33,770 

23,550 32,510 37,880 24,010 33,140 

23,080 31,900 37,120 23,550 32,510 

22,620 31,290 36,410 23,080 31,900 

22,170 30,690 35,690 22,620 31,290 

21,710 30,100 34,980 22,170 30,690 

21,240 29,510 34,270 21,710 30,100 

20,790 28,930 33,550 21,240 29,510 

20,320 28,350 32,850 20,790 28,930 

19,860 27,800 32,110 20,320 28,350 

19,410 27,230 31,400 19,860 27,800 

18,950 26,660 30,700 19,410 27,230 

18,470 26,100 29,980 18,950 26,660 

18,010 25,530 29,280 18,470 26,100 

17,560 24,960 28,560 18,010 25,530 

17,130 24,400 27,850 17,560 24,960 

16,700 23,830 27,160 17,130 24,400 

16,270 23,270 26,460 16,700 23,830 

15,850 22,700 25,770 16,270 23,270 

15,430 22,140 25,080 15,850 22,700 

15,050 21,550 24,400 15,430 22,140 

\)1:111'11 \J1:111l1 111:111'11 \J1:111l1 111:111'11 
1111011 11110111:1iu 'i111m1 U1U19m1 U1U19011 
1:1iu 'll1u1l\I011 1:1iu ie.aiiu ie~au 

'111u11\!m1 ;i11111 L;j911111\! 1:1iuil'u 1:1iumn~ 

111:111'11 111:111'11 111:111'11 '11:111'11 
U11.119m1 u1W11 unm u1W11 

..te~iiu ..te~iiu ..te~au ..te~iiu 
1:liul!~ 1:1iuil'u 1:1iuon~ 1:1iul!~ 

78,020 51,140 

77,380 50,170 

76,220 49,480 68,640 

75,050 48,740 67,560 

73,880 47,990 66,490 

72,710 47,240 65,490 80,450 

71,530 46,490 64,490 79,240 

70,350 45,740 63,480 78,020 

69,240 44,990 62,470 76,800 

68,150 44,280 61,460 75,580 

67,080 43,580 60,450 74,360 

66,020· 42,890 59,500 73,140 

64,980 42,210 58,560 71,990 

63,960 41,550 57,640 70,860 

63,090 40,900 56,730 69,740 

62,220 40,260 55,840 68,640 

61,360 39,630 54,960 67,560 

60,500 39,080 . 54,090 66,600 

59,640 38,520 53,230 65,630 

58,800 37,960 52,370 64,670 

57,980 37,410 51,520 63,720 

57,150 36,860 50,670 62,760 

56,330 36,310 49,830 61,800 

55,510 35,770 49,010 60,830 

54,700 35,220 48,200 59,870 

53,890 34,680 47,380 58,890 

53,080 34,110 46,560 57,930 

52,260 33,560 45,750 56,960 

51,450 33,000 44,930 56,000 

50,640 32,450 44,130 55,010 

49,830 31,880 43,300 54,050 

49,010 31,340 42,620 53,090 

48,200 30,790 41,930 52,120 

47,380 30,220 41 ,250 51,140 

46,560 29,680 40,560 50,170 

45,750 29,110 39,880 49,220 

44,930 28,560 39,190 48,290 

44,130 28,030 38,500 47,390 

43,310 27,480 37,830 46,470 

42,490 26,980 37,130 45,550 

41,670 26,460 36,450 44,680 

40,890 25,970 35,760 43,810 

40,100 25,470 35,090 42,950 

39,360 24,970 34,430 42,070 

38,620 24,490 33,770 41,190 

37,880 24,010 33,140 40,310 

37,120 23,550 32,510 39,440 

36,410 23,080 31,900 38,570 

35,690 22,620 31,290 37,700 

34,980 22,170 30,690 36,820 

34,270 21,710 30,100 35,950 

33,550 21,240 29,510 35,090 

32,850 20,790 28,930 34,220 

32,110 20,320 28,350 33,360 

31,400 19,860 27,800 32,510 

30,700 19,410 27,230 31,650 

29,980 18,950 26,660 30,820 

29,280 18,470 26,100 29,980 

28,560 18,010 25,530 29,280 

27,850 17,560 24,960 28,560 

27,160 17,130 24,400 27,850 

26,460 16,700 23,830 27,160 

25,770 I~ 23~ 26,460 

25,080 ·""700 !'.. 25,770 
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